MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TARATA

CREADA POR LEY EL 12 DE NOVIEMBRE DE 1874

ORDENANZA MUNICIPAL N°008-2020-CMPT.

Tarata, 12 de noviembre de 2020.

EL SENOR ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TARATA.

POR CUANTO

'Visto, en sesién de ordinaria de Concejo Municipal del dia de la fecha, Ordenanza Municipal
. N° 005-2019-MDT/T, de fecha 12 de diciembre del 2019, Oficio N°176-2020-A-MDT de fecha 22 de
Y P% octubre de 2020, Informe N°232-2020-GPE-GM-MPT/T de fecha 22 de octubre de 2020, Opinién Legal
:f‘ N°092-2020-GAL/MPT de fecha 11 de noviembre de 2020; y,
o CONSIDERANDO:
y Que, la Constitucién Politica del Estado en el articulo 194° establece que las municipalidades
provinciales y distritales son los 6rganos de gobierno local. Tienen autonomia politica, econémica y
administrativa en los asuntos de su competencia, concordante con el articulo II del Titulo Preliminar
\\ de la Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades, la autonomia que la Constitucién Politica del
AL/ /i Perti establece para las municipalidades radica en la facultad de ejercer actos de gobierno,
2 g 4 administrativos y de administracién, con sujecién al ordenamiento juridico;
o Que, el numeral 8) del articulo 9° de la Ley Organica de Municipalidades sefiala que,

DY corresponde al Concejo Municipal aprobar modificar o derogar las ordenanzas; asimismo el articulo

40° de la misma norma prescribe la formalidad que debe revestir la potestad legislativa de las
municipalidades distritales al emitir ordenanzas en materia de aspectos tributarios, disponiendo que
estas sean ratificadas por municipalidades provinciales de su circunscripcién, para su entrada en
vigencia;

Que, el Articulo 40° del Decreto Supremo N2004-2019-JUS, del Texto Unico Ordenado (TUO)
de la Ley N27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, sefiala que en caso de gobiernos
locales los procedimientos, requisitos y costos administrativos se establecen mediante Ordenanza
Municipal, los que deberan estar compendiados y sistematizados en el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos aprobados por cada entidad, y solo se exigira a los administrados
el cumplimiento de procedimientos, la presentacién de documentos, el suministro de informacién o
el pago de derechos de tramitacin, siempre que cumplan con los requisitos previstos. Incurre en
"o~ responsabilidad la autoridad que procede de modo diferente, realizando exigencias a los

"\, administrados fuera de estos casos;
h 1 Que, mediante Resolucién N° 003-2010-PCM y Decreto Supremo N° 064-2010-PCM, se
" aprobé la estructura desagregada y metodologia de determinacién de costos de los procedimientos
’ administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas en cumplimiento del numeral 44.6 del
articulo 44° de la Ley N® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General; el mismo que ser4
de uso obligatorio en los procesos de elaboracién y/o modificacion de los procedimientos
administrativos y servicios prestados en exclusividad contenidos en el TUPA;

Que, mediante Ordenanza Municipal N° 005-2019-MDT/T de fecha 12 de diciembre 2019, el
Concejo Municipal Aprueba el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA de la
Municipalidad Distrital de Tarucachi; el mismo que, con Oficio N® 176-2020-A-MDT, de fecha 22 de
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octubre de 2020, remite el Texto Unico de procedimiento Administrativo - TUPA, para su
ratificacién del Concejo Provincial de Tarata;

Que, mediante informe N°232-2020-GPE-GM-MPT/T, emitido por la Gerencia de
Planeamiento Estratégico, precisa que ha cumplido con los lineamientos establecidos en la
Resolucién de Gestion Publica N° 005-2018-PCM-SGP, en consecuente solicita ratificacién de la
Ordenanza Municipal N° 005-2019-MDT/T, Ordenanza que aprueba el Texto Unico de
Procedimientos Administrativo-TUPA, de la Municipalidad Distrital de Tarucachi;

Que, con Opinién Legal N°092-2020-GAL/MPT el Gerente de Asesoria Legal luego de su
anélisis respecto al acervo documentario y de las areas vinculante de esta entidad, opina que, es
procedente elevar a sesion de concejo el proyecto de Ordenanza Municipal que ratifica derechos
correspondientes a procedimientos administrativos en el texto unico de procedimientos
administrativos — (TUPA) de la Municipalidad Distrital de Tarucachi;

Por tanto, estando a los considerandos precedentes y los antecedentes normativos

\\‘Sﬂ - 7contando con el voto aprobatorio por unanimidad del Concejo Municipal, se aprueba;

\\’ Agpt! v,’/

P “ORDENANZA MUNICIPAL QUE RATIFICA DERECHOS CORRESPONDIENTES A
o) PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS EN EL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA DE LA

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TARUCACHI”

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. — RATIFICAR la Ordenanza Municipal N° 005-2019-MDT/T, de
fecha 12 de diciembre del 2019, “Que Aprueba el Texto Unico de Procedimientos Administrativos-
TUPA de la Municipalidad Distrital de Tarucachi, por los fundamentos expuestos en la parte
considerativa de la presente Ordenanza Municipal, el mismo que consta de cincuenta y cinco (55)
procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad.

ARTICULO SEGUNDO. - PRECISAR que la aplicacién de los procedimientos establecidos
__ enel Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA, aprobado en la Ordenanza Municipal

- N? 005-2019-MDT/T, materia de ratificacién, es de responsabilidad exclusiva de la Municipalidad

‘ Distrital de Tarucachi.
ﬁ’ : ARTICULO TERCERO. - ENCARGAR a la Municipalidad Distrital de Tarucahi,
= implementar el Sistema Unico de Tramite-SUT, en el marco del Decreto Legislativo 1203.
ARTICULO CUARTO. - DEJAR constancia que, la vigencia de los costos de publicacién,
difusién de la Ordenanza Municipal N° 005-2019-MDT/T, se encuentra a responsabilidad exclusiva
de la Municipalidad Distrital de Tarucachi.

REGISTRESE, PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JARATA
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"Afio de la Lucha contra la Corrupcidn y la Impunidad”

Municipalidad Distrital de Tarucachi

ORDENANZA MUNICIPAL
N2 005-2019- T
Tarucachi, 12 de diciembre de 2019

VISTO:

EL CONCEJO MUNICIPAL DE TARUCACHI, en Sesion Ordinaria de Concejo celebrada el 27 de noviembre
de 2019 y;

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con el articulo 194° de la Constitucion Politica del Estado, en concordancia con el articulo
II del Titulo Preliminar de la Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, establece que los Gobiemos Locales
gozan de autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia y esta autonomia
radica en la facultad de ejercer actos de gobiemo, administrativos y de administracion, con sujecion al
ordenamiento juridico;

Que, la Constitucién Politica del Pera en los articulos 74° y 195° establece que los Gobiemos Locales son
competentes para crear, modificar y suprimir contribuciones y tasas mediante ordenanzas;

Que, el articulo 40 de la Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, sefiala que las ordenanzas de las
municipalidades provinciales y distritales, en la materia de su competencia, son las normas de caracter general de
mayor jerarquia en la estructura normativa municipal, por medio de las cuales se aprueba la organizacion interna,
la regulacion, administracion y supervision de los servicios piblicos y las materias en las que la municipalidad tiene
competencia normativa. En concordancia con el articulo 44, inciso 44.1. del TUO de la Ley N° 27444, sefiala que el
Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) es aprobado por Decreto Supremo del sector, por
Ordenanza Regional, por Ordenanza Municipal, o por Resolucion del Titular de organismo constitucionaimente
autdnomo, segln el nivel de gobierno respectivo;

Que, el articulo 40, numeral 40.3 del TUO de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General,
aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, establece que los procedimientos administrativos deben
ser compendiados y sistematizados en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos, aprobados para cada
entidad, en el cual no se pueden crear procedimientos ni establecer nuevos requisitos, salvo lo relativo a la
determinacion de los derechos de tramitacion que sean aplicables de acuerdo a la normatividad vigente;

Que, a través la Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 004-2018-PCM-SGP, publicado en el Diario El
Peruano el 30 de octubre de 2018, se aprueba el Nuevo Formato del Texto Unico de Procedimientos Administrativos
(TUPA);

Que, mediante la Resolucion de Secretaria Técnica de Gestion Publica N° 005-2018-PCM-SGP, publicado en el
Diario El Peruano el 28 de noviembre de 2018, se aprueba los lineamientos para la elaboracién y aprobacion del
Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA);

Que, con la Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 002-2019-PCM-SGP, publicado en el Diario El Peruano
el 15 de enero de 2019, se aprueba el Cronograma de Adecuacion al Nuevo Formato del Texto Unico de
Procedimiento Administrativo-TUPA;

Que, a través del Decreto Supremo N° 045-2019-PCM, publicado en el Diario EI Peruano con el 9 de marzo de
2019, se aprueba Procedimientos Administrativos Estandarizados de Licencia de Funcionamiento, en cumplimiento
del articulo 41 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General;



"Afin de la Lucha contra la Corrupcidn y la Impunidad”

Municipalidad Distrital de Tarucachi

ORDENANZA MUNICIPAL
N2 005-2019-MD
Tarucachi, 12 de diciembre de 2019

Que, el inciso 44.5 del articulo 44 del TUO de la Ley N° 27444 sefiala que una vez aprobado el TUPA, toda
modificacion que no implique la creacion de nuevos procedimientos, incremento de derechos de tramitacion o
requisitos, se debe realizar por Resolucion Ministerial del Sector, o por resolucion del titular del Organismo Auténomo
conforme a la Constitucion Politica del Pert, o por Resolucion de Consejo Directivo de los Organismos Reguladores,
Resolucion del 6rgano de direccion o del titular de los organismos técnicos especializados, segln corresponda,
Decreto Regional o Decreto de Alcaldia, segun el nivel de gobierno respectivo. En caso contrario, su aprobacién se
realiza conforme al mecanismo establecido en el numeral 44.1. En ambos casos se publicara la modificacién seguin
lo dispuesto por los numerales 44.2 y 44.3;

Estando en uso de las facultades conferidas por el articulo 9° y 40° de la Ley Orgénica de Municipalidades,
Ley N° 27972, con el voto UNANIME de los miembros del Concejo Municipal, se aprobé lo siguiente:

ORDENANZA QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TARUCACHI

Articulo 1°- APROBAR el TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TARUCACHI, que consta de 55 (cincuenta y cinco) procedimientos, cuyo
texto forma parte integrante del presente dispositivo.

Articulo 2°.- DEJAR sin efecto cualquier disposicion que se oponga a lo dispuesto en la presente Ordenanza.

Articulo 3°.- DSIPONER, la elevacion de la presente Ordenanza Municipal ante la Municipalidad Provincial de
Tarata, para su respectiva ratificacion conforme a ley.

POR LO TANTO:

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TARUCACH!

inscripeidn expedido por la RENIEC.

REQUISITOS CALIFICACION
DERECHO DE TRAMITACIGN PLAZO PARA '"s“m“:;fu":sm: : UGIGN DE
Evaluacién Previa RESOLVER DAD
E " INICIO DEL AUTOR)
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL. Nif tadcis N ead :“’ Auto- PROCEDI- COMPETENTE
mero y Denomi n
% toodige! | etk uiTno | e SIV | ppl G MIENTO PARR RECONSIDE- | oo oo
APLICA Positive | Negativo E.‘:'wm, REROLVER RACION
|REGISTRO CIVIL: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
ANOTACIONES MARGINALES EN PARTIDA DE A |POR MANDATO JUDICIAL X 3 Tramite Jefe de Registro | Jefe de Registro Ofiicha
NACIMIENTO, MATRIMONIO Y DEFUNCION. 1 {Formato de solicitud (Distribucion Gratuita o de libre reproduccion) {tres) documentario Civil Civil Regional
\.|Base Legal 2 |Copia Certificada de la Sentencia o Ejecutoriada u original dias. de
e Ley Ne 27072, At 40 y 73' (27.05.03) 3 |Exhibir el O Nacional de del soli habiles RENIEC
= TUO Ley N° 27444, Art 53 y 54°(22.01.2019) 4 |Pago por el derecho de tramite. 28.00
modificado por e D.L. N* 1272 (21.12.2016)
+ Ley N° 20462, Art. 2°{28.11.04) B [POR PARTE NOTARIAL X 3
+ Loy N*26407. At 44 y 46% (12 07 95) 1 |Formato de solicitud (Distribucién Gratuita o de libre (tres)
reproducciony dias
¢« D.S. N° 156-2004-EF, Art.58" (15.11.04) 2 |Copia certificada cel documento notarial u original habiles
* Codigo Civil. DL N'285. Art. 388 al 402 (24.07.84) 3 |Exhibir el Documento Nacional de Identidad del solicitante
+ DS, N° 015-96-PCM, Art 3,65, 67 70°(25.04.08) 4 |Pago por el derecho da tramite, 28.00
*Resolucion Jefatural N°023-96-JEF Art. 19(11.04.56)
- Decreto Legislativo N"1049 (26.06.08)
CERTIFICADO DE SOLTERIA 1 |Solicitud dirigida al Jefe del Registro Civil X 3 Tramile Jela de Registro Jete do Oficina
{ 2 |Exhibir D N.I. del peticionante. (tres) documentario Crvil Registro Regional
Base Legal 3 |Pago por el derecho de trémite 15.00 habiles Cavil de RENIEC
* Ley N° 28497 (12.07.85)
*D.5 N 015-98-PCM { 25.04.98)
= D.L. N?205. Cédigo Civil { 26.07.84)
INSCRIPCION DE DEFUNCION A [INSCRIPCION ORDINARIA GRATUITG | X Tramiie Jofa de Registro
Base Legal 1 |Formato de solicitud (Distribucion Gratuita o de libre documentario civil
|reproduccion)
- Ley N* 27972, Art. 40 y 73" ( 27.05.03) 2 |Certificado de Defuncitn expedido por el profesional competente (original con
{ - " sello y firma) de no
- At 44 y 4 1
Ley 2144 y_ Stoaty haber en la localidad un médico, se requiere la Declaracién
madificado por of D.L. N” 1272 (21.12.2016) Jurada de la autoridad Policial, judicial o religiosa confirmando el deceso
* Ley N° 28462 Art. 2° (26.11.04)
* Ley N° 26497, Art. 44 y 45° | 12.07.85) 3 |Exhibir el Documento Nacional de [dentidad del
Declarante.
+ DS N* 156- 2004-EF, Art. 68 (15.11.04)
«D.§ N°015-98-PCM, Art 3,49,50. 53, 65 67, 70
Y 98 ( 25.04.08)
* Resolucion Jefatural N"782-JNAC-RENIEC( 25.11.09)
*Resclucién Jefatural N°023-06-JEF Art. 1(11.04.96)
& [INSCRIPCION ViA POLICIAL [ EN CASO DE MUERTE VIOLENTA) GRATUITC 3 Tramite Jefe de Registro
documentarno Civil
1 |Férmalo de solicitud (Distribucién Gratuita o de libre
reproduccién)
2 |Cerificado de Defuncitn expedido por el médico
3 |Onginal ¢ copia certificada del parte policial de ser
4 |Documento de Identidad del fallecido o constancia de
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REQUISITOS CALIFIGACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE 10N PLAZO PARA RECURSOS
(o] Evaluacién Previa RESOLVER AUTORIDAD
Formula-rio INIGIODEL | cOMPETENTE
NOMII PROCEDI-
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL N v i 1 Cédigo s (en 811/ Auto- PARA RECONSIDE-
mero y Denominacién : {en % Ul mitico (en dias NIENO RESOLVER APELACIGN
Bioscion APLICA Positivo | Negativo RACION
hébiles)
€ |INSCRIPCION POR MANDATO JUDICIAL GRATUITO X Tramite . Jefe de
1 |Formato de solicitud (Distribucién Gratuita o de libre documentario Registro
2 |Oficio de la do la Civil
3 |Copia Certificada u original de la Sentencia consentida
© sjecutoriada
4 |Exhibir Documento Nacional de Identidad.
INSCRIPCION DE MATRIMONIO POR MANDATO JUDICIAL 1. |Formato de solicitud (Distribucion Gratuita o de libre GRATUITC X Tramite Jefede
reproduccion) documentario
Baso Legal 2. |Oficio de la autoridad i la Registro
<Lay N" 27872, Art. 40y 73° (27 05.03) 3. |Copia Certificada de la Sentencia Consentida o il
+ Ley N” 27444, Art. 44 y45° (11.04.01) modificado por el D.L. N° Ejecutorin u original. o
1272(21.12.2018) 4. |Exhivic e Documenta Nacional de Identidad del salicitante,
+ Ly N" 29462, Art. 2°( 28.11.04)
- Ley N° 26487, Art. 44y §5° ( 12.07 85)
*D.S N®156-2004-EF, Art. 68 (15.11.04)
* 0.5, N° 015-98-PCM. Art. 3, 43, 65 67 y 707 ( 25.04.98)
+ Resolucion Jefatural N* 023-96-JEF. Art. 1°(11.04.96)
+ Informe Defensorial N* DPJAAAE-2006-017
INSCRIPCION DE NACIMIENTO: A |NACIMIENTO OCURRIDO EN EL DISTRITO GRATUITC X Tramite Jefe de
1 |Formulanc Unico de Procedimiento Registral documentario Registro
|1 INSCRIPCION ORDINARIA (Distribucion Gratuita) civil
2 |Centificado de nacido vivo otorgado por la Clinica u
hospital llenado, firmado y seliado por el profesional
Base Legal competente. )
© Ley N 27972, Art. 40y 73° (27.05.03) " Lay N* 27444, Arl 44 y 45°(11.04.01) 3 |Presencia de los padres individual o conjuntamente
Imadificado por & D.L. N° 1272 (21 12.2016) con su documento de Identidad criginal
+ D.S. N°* 156-2004-EF, Art.68" (15.11.04)
~ Ley N* 29462, Art 2 (28 11 04)
- Ley N°28720, Art. 1 { 25.04.06) NOTA
* Ley N°28487 Art 44 y 46° (12.07.95) (a) La madre podra inscribir el nacimiento de su hijo con sus apellidos.
+ DS N'015-88-PCM, At 3,23 25,31.35,65 y 98° (25.04.98) (b) La madre podra Inscribir el nacimiento de su hijo revelando el nombre del
Resolucion Jefatural N* 023-96-JEF. At.1° p padre progenitor llenando 1 jurada cen los datos del padre
(v 1.04.96) en presencia del Registrador para la notificacién correspondiente (Lay N*
) 28720).
(c) Las inscripciones deben efectuarse dentro de los plazes y forma prevista
en ol Art. 46 de la Ley N' 26497
B |NACIMIENTO OCURRIDO EN OTRO DISTRITO GRATUITC X Tramite Jeta de
Adicionalmente a los requisitos sclicitades: documentario Registra
1 |Constancia de no inscripcién del lugar de nacimienic emilida por la jefatura Civil
de la Oficina de Registros de Estado Civil, o de quien haga sus veces o
Declaracién Jurada legalizada por Notarie.
2 |Declaracién Jurada de domicilio
NOTA:
(@) Luego de la inscripcion, se expedird una primera copia certificada gratuita
del Acta de Nacimiento
(b) Asimismo, se expedird una copia certificada gratuita para el tramite del
documenta nacional de identidad de menores.
| INSCRIPCION EXTEMPORANEA | A |MENORES DE 18 ANOS DE EDAD T T | erature | x o " Tramie Jefeds N ) . N
ase Legal 1 |Formulario Unico de Procedimiento Registral documentario Registro
“|* Ley N° 27672, Art. 40 y 73° (27.05.03) (Distribucién Gratuita) civil
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ON DEL PROC TO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Nimero y Denominacién

Formula-rio
| Cédigo !
Ublcacién

CALIFICAC]

DERECHO DE TRAMITACION

©

Evaluacion Previa

{en % UIT NO
APLICA

PP e

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

{en dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

|+ Ley N° 27444, Ant. 44 yd?"[ﬂ 04.01) modificado por el D.L. N° 1272
{21.12.2018)

« D S. N° 156-2004-EF Art88 (15.11.04)

- Ley N° 29462 Art 2°(28.11.04)

= Ley N® 26487, Art. 44 y 46 (12.07.95) Ley N* 28720, Art. 1" (25.04 06)
-0 5 N*015-D8-PCM. Art 3,2526,27.65.67 vy 98 (25.04.08)

+ Resolucién Jefatural N° 023-96-JEF, At 1*(11.04.98)

X}

w

Acreditar parentesco con el menor a inscribir ante ef
registrador.

Certificado de nacido vivo otorgado por la Clinica u

hospital, llenado, firmado y sellade por el profesional

competente. En sustitucién la persona que inscribe al

menor puede presentar cualquiera de (o5 siguientes

documentos:

a) Partida de bautismo o certificado de matricula escolar,

con mencion de los grados cursados.

b) Declaracion Jurada suscrita par dos personas en presencia del Registrador
o Certificado de antecedentes

policiales u homologacitn de huella dactilar. efectuada

por la Policla Nacional del Perd

Presencia de los padres indhndual o conjuntamente con su documento de
Identidad original , de ser &l caso.

NOTA:

(a) La madre podré inscribir el nacimiento de su hijo con sus apellidos.

(b) La madre podr4 inscribir el nacimiento de su hijo revelando el nombre del

| presunto padre progenitor lenando declaracion jurada con los datos del padre
en p ia del dor para la noti diente (Ley N°

o

N

MAYORES DE 18 ANOS DE EDAD
Puede sclicitar la inscripcion el mismo interesado mayor de 18 afios no

inscrito, sus padres o uno de ellos, con imienta escrito del ir
Para lo cual se requiere:

Unico de

Registral (D 1 Gratuita)

Certificado de nacido vivo otorgado por la Clinica u

hospital llenado, firmado sellado por el profesional

competente, en sustitucion se puede presentar cualquigra

de los siguientes documentos:

a) Partida de bautismo o certificado de matricula escolar, con mencién de los

grados cursados

b) Declaracion Jurada suscrita por dos personas en pre~sencia del
© Certif de policiales u h

dactilar, efectuada por la Policla Nacional del Perd.

de huelia

Presencia de los padres i o
Identidad original., de ser e caso.

con su de

GRATUITC X

Tramite
documentario

Jefe de
Registro

Civil

RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE ACTA DE NACIMIENTO,

MATRIMONIO Y/O DEFUNCION, POR ERROR Y/O OMISION

Base Legal

« Ly N 27972, Art 40 y 73° (27 05.03)

- TUO Ley N'27444. Art. 53 y 54 (22.01.2019)

+ Ley N° 20462, At 2° (28.11.04)

« Ley N* 26497, At 44 y 55 ( 12.07.95)

- D.5. N* 156-2004-EF, Art. 68" (15.11.04)

D6 N 015-08-PCM. A 3, 65, 67.70. 71, 72, 07 y 98" (25.04.98)

“r ]+ DS NT015-98-PCM, Art. 3 85, 67,70, 71 72 97 y 98° (25,04 08)

= RJ. N® 023-06-JEF, Art 1* {11 04.06)
= Rasolucién Jefatural N° 594-2009-JNAC- RENIEC (15.09,00)

>

w N

w0 =@

ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR
Férmalo de solicitud de di:

v gratuita o libre di

Exhibir DNI del solicitante.
Copia simple del documento a rectificar, solo en los cascs que el documento
tenga unn antigledad mayor a 5 afics.

NO ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR

Formato de solicitud de distribucidn gratuita o libre distribucion.
Exhibir DNI del solicitante.
Medios pr en original y
Pago por el derecho de tramite.

no menor a tres (3) meses

GRATUITO

28.00

(tres)

dias
habiles

3
(tres)
dias
habiles

Tramite
documentario

Tramite
documentario

Jefe de
Registra
Civil

Jefe de
Registro
Civil

Jefe de
Registro
Civil

Jefe de.
Registro
Civil

Oficina
Regional

de
RENIEC

Oficina
Regicnal
de
RENIEC
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REQUISITOS CALIFIGAGION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
) DE TRAMITACION PLAZO PARA RECURSOS
) Evaluacién Previa RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
ON DEL PROC TO Y BASE LEGAL Foamish £ Auto- procepi. | COMPETENTE
Numero y Denominacién I Cédigo I (en % UIT NO (en SN/ mitios i MIENTO FA:CER RECONSIDE- AN
Ubleacién ) cune RE3O RACION
APLICA Positivo | Negativo hablles)
+ Directiva N* 01-260-GRC/016 5 |Copia simple del documento a rectificar, solo en los casos que el documento
* RJ* 408-2010-JNAC/RENIEC
L OC N"283-GRTIOT? tenga una antigledad mayor a § afios.
TRO CIVIL: SERVICIOS EXCLUSIVOS
COPIA CERTIFICADA DE ACTA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO O Fotmato de solictud de distnbucion gratufta o X Tramite
. N Jefe de
1 |iibre gistribucion. documentario Registro
DEFUNCION Y EXTRACTO DE LAS INSCRIPCIONES fi
2 |Pago del derecho de tramite. 16.50
Base Legal
+ Ley N° 27972, Art. 40 y 447 ( 27.05.03)
* TUO Ley N* 27444, Art 53 y 54 (22.01.2018)
D.S. N 158-2004-EF. Art. 68° (15.11.04)
+D.S. N" 015-88-PCM, Art 4. 62. 63, 84y 97
(25.04.98)
* RJ. N° 023-88-JEF, Art. 1° { 11.04.96)
COPIA CERTIFICADA DE ACTA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO O 1 |Formato de solicitud de distribucién gratuita o X Tramite
libre distribucién documentario Jefe de
Registro
DEFUNCION Y EXTRACTO DE LAS INSCRIPCIONES Cwil
2 |Pago del derecho de tramite. 16.50
Base Legal
+ Ley N 27872, Art. 40 y 44° ( 27.05.03)
* TUO Ley N° 27444, Art. 53 ¥ 54 (22.01.2019)
* D.S. N* 158-2004-EF. Ant. 88" (15.11.04}
+D.S N°015-98-PCM, Art 4 62 63 64y 97
(25.04.08)
" RJ.N° 023-08-JEF, Art. 1* { 11.04.08)
-
P
3
D,
JATRIMONIO CIVIL REQUISITOS GENERALES: X 5 Tramite Oficina
/ 1 |Formato de solicitud de gratuita o libre di (cinco) documentario defatls Jueoh Regianal
5 Registro Registro de RENIEC
Base Legal 2 |Copia del Acta de nacimiento legible de cada uno de los contrayentes. diss ciil Civit
- Ley N* 27072 Art. 20 40 y 44" (27.05.03) habiles
“TUO Ley N° 27444. Art. 53y 54(22.01.2019) 3 |Copia autenticada por notario publico de los documentos nacionales de
= Codigo Civil. DL N" 295, Anl. 241,244 248,250,261,264 y 265° (24 07 84)
= Ley N" 26497, Art. 7y 26 - (12.07.95)
* Resolucion Jefatural N* 0023-86-JEF. At 17 dad de los yentes y la de los originales en la ceremonia
(11.04.96) 4 |Copia autenticada por notario publico de los documentos de identidad de los
D.S. 004-97- S A art. 13- (17.06.1997) " Convenic de la Haya sobre Convenio
que suprime la exig dela [ de publicos extranjeros . :
(apostilla) aprobade mediante Resolucién Legislativa N' 20445 testigos y exhibicion de los originales en la ceremonia
5 médico de los {vigs no mayor a 30 dias luego de
su expedicion)
8 |C iade j pr tva de E T.S y SIDA de ambos, expedido por
|a Direccion Regional de Salud - DIRESA. o Centro de Salud con fecha no
mayor a 30 dias.
7 |Declaracién Jurada del estado civil de los contrayentes.
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REQUISTOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PERECHO DE 10N PLAZO PARA RECURSOS
“) Evaluacién Previa RESOLVER AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Foch 1o Auto- Imiu’:t Sl
Namero y Denominacion 1 cédigo %uTNo | f(ensnu MIENTO PARA RECONSIDE-
usicacien | “apiica mitien (en dias RESOLVER R APELACION
Positive | Negativo e RAC
Declaracién Jurada de domicilio de cada contrayente
- Pago por derecho de tramite
1" a) De lunes 8 viernes de 9:00 am a 5:00 pm. B6.40
- En el local Municipal 117.90
- Fuera del local municipal (Dentro del Distrito) e
- Fuera ol local municipal (Fuera del Distrita)
b) Sabadas de 9.00 am a 5:00 pm:
- En el local municipal 136,00
- Fuera del local municipal (Dentro del distrito) 150.50
- Fuera del local municipal (Fuers del distrito) 171.90

REQUISITOS ADICIONALES SEGUN CORRESPONDA: PARA MENORES
DE EDAD

Autorizacidn expresa de los padres, de no existir éstos Glimos, de los
ascendientes y a falta de éstos la autorizacién judicial, de acuerdo al art. 244
del Codigo Civil.

PARA DIVORCIADOS (AS)

Copia del Acta de io con la inscrip

del divorcio o anulacion del matrimonio anterior, en caso &l matrimonio haya
sido celebradoe en otra municipalidad

Copia autenticada por notario publico de los documentos Nacionales de

Identidad en el qua figure & estado civil actualizade.

Certificado médico negativo de embarazo de la contrayente expedido por el
Ministeric de Salud, si es que no han transcurrido 300 dias de producido el
divorcio.

PARA VIUDOS(AS)

Partida de defuncién de conyuge fallecido,

Copia autenticada por notario plblico de los documentos
Nacionales de Identidad en el que figure el estado civil

|actualizado.

Certificado médico negative de embarazo de la
conlrayente expedido por & Ministefio de Salud si es que
no ha transcurride 300 dias de producido la viudez.

PARA EXTRANGEROS (AS)
Partida de ylo de nat
segln corresponda, visado por el Consul peruano en &l

pais de origen, legalizado por el Ministerio de Relaciones
o , con oficiel de

ser al caso.

Copia de pasaporte y/o camé de extranjer/a autenticado
por notario piblico.

En caso de ser divorciado, presentard partida de

io anterior con la disolucién o sentencia del
divorcio, con las pectivas, o

PARA MATRIMONIOS POR PODER
Poder por Escritura Pdblica inscrito en los Registros Publicos, Si el poder fue

otorgado en &l extranjerc debe estar visado por el Consul peruano del pals
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REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
C ) DE TRAMITACION PLAZO PARA RECURSOS
P Evaluacién Previa RESOLVER
micioDEL || AUTHRDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL : g Auto- PROGED , (| “COMPEAENTE
Nidmero y Denominacién / Codiga / enmuiTno | (enSAv | Ll MIENTO PARA RECONSIDE-
Ublcacién {en dias RESOLVER N APELACION
APLICA Positivo | Negativo RACI
hébiles)
UONGU 10 10 &1 po0e pouu-u'a'ma', QEDINAC I8QUIZAN0 BN REaCONes CXeNoIes y
con traduccién oficial de ser el caso
2 |Copia autenticada por notario piblico del documento Nacional de Identidad
del apoderada
NOTA
Con ioridad a la p del exp . se debera cumplir con la
p i6n del edicto o gestis la dispensa de on del
mismo.
10 JREPROGRAMACION DE FECHA DE MATRIMONIO (PEDIDO EFECTUADO 1 |Solicitud segin formulario (Libre reproduccion). X Tramite ) Jefe de
CON ANTICIPACION) 2 |Pago del deracho de tramite 26.50 documentario Registro
Civil

Base Legal

- Ley N 27072, At. 40 y 44" ( 27.05.03)

» Ley N° 27444, At 37 .40 . 44 y 45 (11.04.01}
+ D.S. N* 156-2004-EF Art. 68% (15.11.04)

+ Codigo Civil, DL N® 285, Art. 248 ( 25.07 84)
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REQUISITOS CALIFIGACION INSTANGIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA RECURSOS
TRAMITAGION (%) Evaluacion Previa RESOLVER AUTORIDAD
s INICIODEL | ¢ peTENTE
JENC 6N DEL Y il PROCEDI-
L DELERC O X RASELEAAL Nimera y Denominacién 1 Cédigo ! urrno| tensgu | A o RECONSIOE
fon % o mitico (o0 dis MIENTO RESOLVER APELACION
Ubicacién APLICA Positivo | Negativo RACION
hablles)
JUNIDAD DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
11_|AUTORIZAGIGN PARA LA REALIZAGION DE ESPECTACULO Y/O EVENTO| A |EN LOCALES CERRADOS o . . . ) R 1o Tramita Jefadsls Oficina | JefecelnOficine | =~~~
= 1" [Solicitud dirigida al sefior Alcalde, indicando. I . documentario | de Administracion | de Administracion

Base Legal

transitorizs y finsles
(18.12.2003)

PUBLICO NO DEPORTIVO

7| Ley N*27972, Art. 40y 81° numeral 1.8
“1(27.05.03)
-[* TTUO Ley N 27444, Art.53 y 54° (22.01.18). D.S. N* 004-2019-JUS.
—* Ley N* 28131, Art, 20 y 40° y la primera disposicién complementaria,

* Ley N° 28168 art. 2° (20.12.2007)
* D.S. N° 058-2014-PCM. Art 2. 8, 12,13, 16y 28)
T|(14.09.14)

~ |representante y de la persona a quien representa.
b) Exposicién concreta del pedido.
“{c) Fecha y firma.

8 |a) Espectaculos temporales con menos de 3,000
il Dﬂ(hnm presentar copia del Informe de la Inspeccién Técnica de
—|seguridad en Edificaciones (USE) previa a un evento y/o espectaculo
{piblico, que emite el drea de Defensa Civil de la MDT.

__|espectadores:

y nirnero, camet de extranjeria del administrado, y de ser el caso del

[Extioir documento de identidad del solicitante y del r
ser el caso.
D de cali de

cultural, expedido por el
Instituto Nacional de Cultura, de ser el caso

b) Espectéculos temporales con mas de 3,000

Deberd presentar copia del Informe da la Inspeccién Técnica de

TR T

de otorgar
de horario

~ |impresos con numeracion correlativa, con indicacion del nombre del
crganizador y/o promotor, actividad que se organizay la hora de su

¢l integro del bok

~“|correspondiente al impuesto a los espectaculos publicos no deportivos

, precio de entrada con indicacién del porcentaje (15%)

para su sellado oficial, el organizader o promotor se compromete a

—-término de 05 dias de realizada la actividad. pera su anulacién bajo

|presentar los boletos y/o tarjetas similares no utilizados, durante e

sancion de multa

" |seguridad en Edificaciones (ITSE) previa a un evento y/o espectaculo |
~“Ipiblico, otorgada por la Municipalidad Previncial de Tacna

Gerente Municipal

"|de toros, teatros o centros de convenciones ¥y similares,
“|a fines a su disefio ¥ siempre que dichos establecimmientes cuenten

{b) El local donde se realice sl evento o especticulo
publico debera contar previamente con su respectivo
Certi de Inspeccion Técnica de Seg en Edi
Vigenta,

(c) En caso se realicen eventos y/o espectaculos, en
edificaciones (ales como - estadios coliseos, plazas

con Certi de Técnica de en

Péagina 1




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

— — ~ — — e S ~— — — —_ — — — = = g = = Enl = o
REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA RECURSOS
TRAMITACION {*) Evaluacién Previa RESOLVER AUTORIDAD
INICIO DEL
Formula-rio YN A tey cou::::me
Némero y Denominacién icédigol | ensurno| (ensU vl MIENTO RECONSIDE-
LACI
Ubleacién APLICA M Positivo | Negativo m"h"_', iy RACION AP

“ld) Los
““|dlas utiles de anticipacién al evento

vigente, SULL sera necesana una visna ae Segunoaa en
Edificaciones (VISE)
con cinco

deben sar pi

é) Aﬁeill&cé f Nombres odﬁgpfbtes, domici

“"|via publica o ligares no confinados, no estan sujetos al

ENV{A Pl.'IBLIC_Aﬂ(_)_I:UGARES NO CONFINADOS

“documento de identidad

y nimero, camet de extranjeria del administrado, y de ser ol caso del

represental de la persona a quien representa
b) Exposicién concreta del pedido.
¢) Fecha y firma

Exhibir documento de ident
ser el caso

Documento de calificacion de espectaculo cultural, expedido por el
Instituto Necional de Cultura, de ser el caso
| Auterizacisn ce Derech DAYC.
Memotia descriptiva simple (Croquis, plan, et)

to Atistico de ser el cas

as de aceptacion d

g e

ydel

perimatro.
Acreditar depésito en
e

(a)Los avamas“yl_o-l-!;;:acﬁc\}lns publicos ;uln:-sul enla

de ITSE

emitir un

1do ala

sobre el cur

en
_|(b) Los documentos deben sar presentados con cinco dias Gtiles de

vigente.

anticipacion al evento.
(c) El promotor podrd regularizar Ia ITSE correspondients hasta un

-|que se el
seguridad.

{01) dia antes de la realizacidn del evento.
o el mismo dia. 12 horas antes de la realizacion del mismo, una vez
ioyla izacién de

AUTORIZACIONES TEMPORALES
(SUJETAS A LAS CONDICIONES ESTABLECIDAS
POR LA MUNICIPALIDAD)

Base Legal

+ Ley N° 27972, Art, 40 y 81° numeral 1.8
(27.05.03)

= TUO ey N° 27444, Art.53 y 54° (22.014.19)
{modificade por el D.L. N* 1272(21,12.2016)

>

w N

[LIFS

vy rrg i

o incumplimiento de |a normativa en materia de [P

documentario

Jefe de la Gficina
de Administracion

Jete de la Oficina
de Administracion

FIESTAS PATRONALES Y COSTUMBRISTAS (TUNZAS yio
CORTAMONTES, ETC.)

Solicitud dirigida al Alcalde

Declaracién Jurada de no cobrar,

Copia del contrato del local o documento de sesion de uso, de
corresponder.

Programa de la actividad a realizarse

Pago del derecho de tramite.

Nota:
El organizador debe garantizar que no se cobre Ia entrada
al lugar del evento.

3
tres)
dias habiles

Jefe de la Oficina

Jefe de la Cficina

Gerente

de

de

Pégina 2




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Nimerc y Denominacién

Formula-rio
1 Cédigo /
Ublcacién

DERECHO DE
TRAMITACION (%)

CALIFICAGION

Evaluacién Previa

{en% UITNO | (enSHU

APLICA

Auto-
mitico

Positivo

Negative

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

w

AUTORIZACION PARA REALIZAR PARRILLADAS,
POLLADAS Y OTRAS ACTIVIDADES SIMILARES.

| Solicitud dirigida al Alcalde
Croquis de ubicacisn
Pago del derecho de tramite.

3
(tres)

dias habiles

Tramite

Jefe de la Oficina
de A i

Jefe de le Cficina
g 3 :

Gerente

Municipal

=
[AUTORIZAGION PARA LA COLOCACION DE AFICHES O BANDEROLAB

lDé CAMPARA Y EVENTOS TEMPORALES (HASTA TRES MESES)

Base Legal

* Ley N® 27972, Ant. 40 y 70° numeral 1.4.4 (27.05.03)
* TUD Ley N° 27444, Art. 38, 39, 53y 54° (22.01.19)
D.5. N® 156-2004-EF. Art. 68° (15.11.04)

Aplicable para:
Afiches o carteles, banderolas, gigantografias y
pasacalles.

X

»

LS

Salicitud segan formulario

(Distribucién gratuita o de libre distribucién)

Presentar las vistas siguientes:

a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitaric con sus dimensiones

b) Plano de ubicacion de los afiches, banderolas, gigantografias y
pasacalles.

Exhibir el documento de identidad del solicitante o representante legal.

Carta Poder, en casc de ser representacion
Pago por derecho de tramite

Nota:

SON GRATUITOS

(a) Los anuncios y avisos que
plblicas, organismos internacionales, templos, conventos y

similares de de todas las
denominaciones asi como los centros educatives, sélo con respecto al
nombre y en una sola ubicacion.
(b) La i i6n temporal de actividad
recreativas, deportivas, civicas y benéficas, todas eilas, de cardcter no|
lucrativo. Asi como la publi [l de i plblicas

55.80

15
(quince)

dias habiles

Tramite
documentario

Jefe de la Oficina
de Administracion

Jefe de la Oficina
de Administracion

Gerente

Municipal

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS

CON NIVEL DE REESGO BAJO (Con ITSE posterior)

Base Legal

* Decretc Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Tecnicas
de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18}, articulo 20,

* Decretc Supremo N* 048-2017-PCM que aprusbe el Texto Unico Ordenado
de ia Ley N* 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos
de Declaraciken Jurada (20 .04 17) articulos 8,7 y 8

N

Requisitos Generales
Solicitud de licencia de funcionamiento con caracter de Declaracion
Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su
numero R.U.C. y el numero de D N.1. o carnet de extranjeria de su
rapresentante legal.

b} Tratandose de personas naturales: su numero R.U.C. o carnet de
axtranjeria, y el numero de D.N|. o carnet de extranjeria de su
rapresentante en caso actuen mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién
Jurada del legal o ap falando que su poder
86 encuentra vigente, consignando el nUmerco de Partida Electrénica y
asiento de inscripeién en la

Sup Nacional de Reg| Pablicos (SUNARP)
Traténdose de representacidn de personas naturales, adjuntar carta
poder simple firmada por el poderdante indicande de manera
abligatoria su numero de documento de identidad, salve que se lrate

Formato de
declaracion jurada
para licencia de
funcionamiento

133.30

Hasta 04 dias

Tramite

Jefe de la Oficina
de A i

Jefe de la Oficina

rio

de

Gerente

Municipal

Péagina 3




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

e
REQUISITOS

Nimere y Denominacién

Formula-rio
1Cédigo /
Ublcacién

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacién Previa

{en % UITNO | (enSNY

APLICA

mitico

Negativa

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias
hibiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

T GRATT GUUE LN FaTT R IBCT I T TN T B VU LSy UasE
una Declaracion Jurada en los
mismos términos establecidos para personas juridicas.

Dec ién Jurada del
en 1a adificacion.

de las

de seguridad

i P : en los sup que a contir se
indican, son exigibles los siguientes requesitos:
a) Declaracion Jurada de contar de contar con titulo profesional
vigente y hab por el colegio
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud
de conformidada con el erticulo
b)Declaracion Jurada de contar con el numero de estacionamientos
exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S N* 046-2017-
PCM.

c) Declaracion Jurada de contar con la auterizacion sectorial
respactiva en el caso de squellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento [ntegrante
del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley
28206, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en
los casos en que casos en que ol Ministerio de Cultura haya
participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion
de obras previas inmedistas a la solicitud de la licencia del local. La
exigencia de 1a autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar
licencias de funci to se aplica nente para los
Inmuebles declarades Monumentos integrantes del Patrimonio
Cultural de la Nacion

Daclaracion
Jurada de
cumplimiento de
las condiciones de
seguridad en la
edificacion

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS

CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior)

Base Legal

* Decreto Suprema N° 002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Tecnicas
de Seguridad en Edificaciones, (0501 18), articulo 20

* Decreto Supramo N° 048-2017-PCM que apruebe el Texto Unico Ordenado
de |a Ley N* 28876. Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formates
de Declaracikon Jurada (20.04.17) articulos 6,7 y B

(X

Requisitos Generales
|Solicitud de licencia de funcionamiento con caracter de Declaracion
[ Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su
numero R U.C. ¥ el numero de D.N.I. o carnet de extranjeria de su

{representante legal

b) Tratendose de personas naturales: su numero R.U.C. o camet de
extranjerie, y el numera de D N.I. o carnet de extranjeria dé su
representante en caso actuen mediante representacion

En el caso de personas jurldicas u otros entes colectvos, Declaracion
Jurada dei rep: legal o ap que su poder
se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y
asiento de inscripelon en la

Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP).

T de repi de aturales, adjuntar carta
poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nmero de documento de identidad, salvo que se trate
de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta
una Declaracién Jurada en los

mismos términos establecidos para personas juridicas.

Formato de
declaracion jurada
para licencia de
funcionamiento

133.30

Hasta 04 dias

Tramite
documentario

Jefe de la Oficina
de Administracion

Jefe de la Oficina
de Administracion

Gerencia
Municipal
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Ndmero y Denominacién

Formula-ric
I Cédigo 1
Ubicacién

DERECHO DE
TRAMITACION (")

CALIFICACION

Evaluacién Previa

(en% UITNO | (enSAU

APLICA

Positivo Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

D ién Jurada del de las I de ids

Declaracion

en la edificacion.

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se
indican, son exigibles o8 siguientes requesitos

a) Declaracion Jurada de contar de contar con titulo profesional
vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el casa de servicios relacionados con la salud.
de conformidada con el articulo

b)Declaracion Jurada de contar con el numero de estacionamientos
exgible, de cenformidad con el articulo 9-A del D.S. N* 046-2017-
PCM

c) Declaracion Jurada de contar con la autprizacion sectotial
respectiva en el caso de aqualias actividades que conforme a Ley la

{requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de

funcionamiento.

d) Cuando se trate de un inmueble declarsdo Monumento Integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley
28298. Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en
los casos en que casos en que el Min ic de Cultura haya
participado en las etapas de r y monitoreo de e
de obras previas inmediatas a |a solicitud de la licencia del local. La
exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar

de funci ¥

se aplica para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio
Cultural de la Nacion,

Jurada de
cumplimiento de
las condiciones de;
seguridad en la
edificacion

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS

CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)

Base Legal

* Decreto Suprema N° 002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Tecnicas
de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), articulo 25.

* Decreto Supremo N* 046-2017-PCM que apruebe ei Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 28976 Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos
de Declaracikon Jurada (20.04.17) articulos 6,7 y 8.

Requisitos Generales

de licencia de ito con cardcter de Declaracion

Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su
numero R.U.C. y el numaro de D.N.I. o camet de extranjeria de su

|representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su numero R.U C. o carnet de
extranjeria, y ¢/ numero de D.N |. o carnet de exiranjeria de su
representante en caso actuen mediante representacion.

En el caso de personas jurichcas u otros entes colectivos, Declaracion
Jurada del legal o ap que su poder
se encuentra vigente, consignando el nimerc de Partida Electronica y
asiento de inscripeion en la

Superir ia Nacional de Registros Publicos (SUNARP).

T Pl j6n de personas . adjuntar carta
poder simple firmada per el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimerc de documento de identidad, salvo que se trate
de apoderados con poder inscrito en SUNARP. en cuyo caso basta
una Declaracién Jurada en los

mismos términos establecidos para personas juridicas.

Croquis de ubicacién

Formato de
declaracion jurada
para licencia de
funcionamiento

149 40

Hasta 10 dias

Tramite

Jefe de la Oficina

de

Jefe de la Oficina
de Admi d

Gerencia

Pagina 5




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Nimero y Denominacién

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

TALIFICACION

Evaluacién Previa

1 Cédigo |
Ublcacién

(en% UITNO | f(enSNU

APLICA

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
‘COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
CURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

EN

[

@

-

@

Plano de arquitectura de la distnbucion existente y detalle del calculo
de aforo.

Plano de di;
y cuadro de cargas.

Certificado vigenta de medicion de resistencia del sistema de puesta a
tierra

de tableros

, diagramas v

Plan de seguridad del objetive de insp

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio

g P en los que a conti se
indican, son exigibles los siguientes requesitos:
a) Declaracion Jurada de contar de contar con titulo profesional
vigente y enconlrarse habilitado por el colegio profesional
|correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.
de conformidada con el articulo
b)Oeclaracion Jurada de contar con el numerc de estacionamientos
exigible, de conformidad con el articulo 9-A dei D.S. N° 046-2017-
PCM.

c) Daclaracion Jurada de contar con la autprizacion sectorial
respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

d) Cuando sa trate de un i
del Patrimonie Cultural de la Nacion, presentar copla simple de la
autorizacion expadida por el Ministerio de Cultura, canforme a la Ley
28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en
los casos en que casos en que el Ministerio de Cultura haya
participado en las etapas de rem 'y de aj

de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La
exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar

de fu se aplica para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patnmonio
Cultural de la Nacion

Nota:

-No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la
distnbucion existente y detalle del calcuto de aforo, plano de
distrbucion de tableros electronicos, diagramas unifiares y cuadro de
cargas, en el caso de edificaciones que cuenten con conformidad de
obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de
documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante los
cinco (5) aflo anteriore inmediatos.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS

CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)

Base Legal

eto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Tecnicas

A [Requisitos Generales

1

de licencia de
Jurada, que incluya:

con cardcter de Declaracion

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su
numero R.U.C y el numero de D.N.I. o camet de extranjeria de su
representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su numerc R.U.C. o carnet de

Formato de
declaracion jurada
para licencia de
funcionamiento

189.50

Hasta 10 dias

Tramite
documentario

Jete de la Oficina
de Administracion

Jefe de la Oficina
de Administracion

Gerencia
Municipal
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= o ey xRS A e T S S T T A O W I W W O S B T I S o B S M MM RS
REQUISITOS CALIFIGAGION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA PR
TRAMITACION (*) Evaluacién Previa RESOLVER AUTORIDAD
IAGIoEL | - SR
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Cormote-tio Auto- PROCEDI-
Ndmero y Denominacién I Cédigo I (en%UTNO| (enSNU | MIENTO PARA RECONSIDE- APEL NG S
Hlesclon APLICA Positivo | Negativo m‘h‘: RESOLVER RACION

* Decreto Supramo N° 048-2017-PCM que apruebe @i Texto Unico Ordenado

e e racem
|extranjeria, y el numero de O.N.I. o camet de extranjefia de su

de Ia Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funci y los
de Declaracikon Jurada (20.04.17) articulos 6,7 y 8

w

a

2

@

-

@

P n caso actuen meadiante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién
Jurada del representante legal o apoderado seflalando que su poder
se encuentra vigente, consignando el namero de Partida Electrénica y
asiento de inscripcién en la

Nacionsl de Reg Pablicos (SLUINARP).
Tratindose de representacion de personas naturales, adjuntar carta
poder simple firmada por el poderdante indicande de manera
cbligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate
de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta
una Declaracion Jurada en los
mismes términos establecidos para personas juridicas.

Croquis de ubicacion

Plano de arquitectura de 3 distribucion existente y detalle del calculo
de aforo.

Planc de distribucion de tableros elect
y cuadro de cargas.

Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a
tierra.

Plan de seguridad del

0s, diag

objetivo de insp

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/c mantenimiento
de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

q p n los sup que a se
indican, son exigibles los siguientes requesitos:
a) Declaracion Jurada de contar de contar con titulo profesional
vigante y er i por el colegio profess
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud
de conformidada con el articulo
b)Declaracion Jurada de contar con el numero de estacionamientos
exigible, de conformidad con &l articulo 8-A del D.5. N* 046-2017-
PCM.

c) Declaracion Jurada de contar con la autprizacion sectorial
respectiva en el caso de aguelias actividades que conforme a Ley la
raquieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de
fundionamiento.

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento Integrante
del Patrimonio Cultural de ia Nacion, presentar copia simple de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley
28206. Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en
los casos en que casos en que &l Ministerio de Cultura haya
participade en las etapas de ion y de ej
de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La
igencia de la izacion del de Cultura para otorgar
llicencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los

inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio
Friltirsl Aa la Marinn

Nota:
-No son exigibles el croquis de ubicacion, planc de arquitectura de la

Péagina 7
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REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
0 DE PLAZO PARA RECURSOS
TRAMITACION () Evaluacién Previa RESOLVER AUTORIDAD
o Eomet oot | comperente
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Nimeroy AT 1 Codigo / i (en SN Auto- PARA RECONSIDE.
Owrton s (en % UIT NO mitico (on dias MIENTO RESOLVER APELACION
APLICA Positivo Negativo RACION
hébiles)
distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de
i 1 de tableros. i g unifiieres y cuadro de
cargas; en el caso de edificaciones que cuenten con conformidad de
| —1 obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de
documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante los
cinco (5) afto anteriore inmediatas.
18 |LICENCIA DE FUNCIC NTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE A rl‘hqullﬂni Generales Tramite Jefe de la Oficina | Jefe de la Oficina Gerencia
de licencia de i con caracter de Declaracion 143 80 documentario | de A as de Ad i M |
¥ OM 1 ;
s ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES {Con Jurada, que incluya: . X Hasta 10 dias

ITSE previa) declaracion jurada
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su para licencia de
numero R.U.C. y el numero de D.N.i. o camet de extranjeria de su funcionamiento

Base Legal representante legal.

* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Replamento de Inspecciones Tecnicas
de Seguridad en Edificaciones, {05.01.18), articulo 25. b) Tratandose de personas naturales su numerc R.U.C. o carnet de
* Decreto Supremo N* 048-2017-PCM que apruebe el Texto Unico Ordenado extranjeria, y el numerc de D.N.I. o carnet de extranjeria de su

de la Ley N* 28876. Ley Marco de Licencla de Funcionamiento y los Formatos representante en caso actuen mediante representacion.

de Declaracikon Jurada (20.04.17) articulos 6,7 y 8.

5}

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion
Jurada del representante legal o apederado seflalando que su poder
se encuantra vigente, consignando el nimero de Partida Electrdnica y
asiento de Inscripcién en la

Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP).
Tratdndose de representacion de personas naturales, adjuntar carta
poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimerc de documento de identidad, saivo que se trate
de apoderados con poder inscritc en SUNARP, en cuyo caso basta
una Daclaracion Jurada en fos

mismos términos establecidos para personas juridicas,

w

Croquis de ubicacion

|

Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo
de aforo.

Planc de dit ion de tablatos icos, diagramas ur
y cuadro de cargas

@«

@

Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a
tierra.

-

Plan de seguridad del establecimiento objetivo de inspeccion.

@

{Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/c mantenimiento
de los equipos de seguridad y protaccion contra incendio.

] iales: en los que 2 i ion se
indican, son exigibles los siguientes requesites

. a) Declaracion Jurada de contar de contar con titulo profesional
vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud,
de conformidada con el articulo

b)Declaracion Jurada de contar con el numero de estacionamientos
exigible, de conformidad con el articulo 8-A del D.S. N° 048-2017-
PCM

¢) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial

Pagina 8




S
REQUISITOS

Nimero y Denominacién

DERECHO DE
TRAMITACION ()

CALIFICACION

Evaluacién Previa

I Cédigo /
Ubicacién

{en % UITNO | (en SHU

APLICA

mitico

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias.
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

respectiva en e caso de aguellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

d) Cuando se trate de un M

del Patnmonio Cultural de la Nacion, presentar copia simpla de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, canforme a la Ley
28206. Ley General del Patrimonic Cullural de la Nacion, excepto en
los casos en que ¢asos en que el Ministerio de Cultura haya
participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion
de cbras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La
axigencia de la autorizacion del Ministerio de Gultura para otorgar

de funch se aplica para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio
Cultural de la Nacion

Nota:
-No son exigibles e croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la
distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de

de tableros . disg unifiares y cuadro de
cargas, en el caso de edificaciones que cuenten con conformidad de
abra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de
docementos que fueron presentades a la Municipalidad durante los
cinco (5) afio anteriore inmadiatos

- Los mercados de abastos, galerias comercisles pueden elegir entre
contar con una sola licencia de fi i en forma corps

la cual puede ser extendida a favor del ente colectivo, razon o
denominacion social que los rep o la junta de p tarios, de
ser & caso, 0 contar con una licencia de funcionamiento individual por
cada modulo, stand ¢ pueste. En cualquiera de ambos supuestos , los
mercados de abaslos, galerias comerciales y centres comerciales
deberan una D Jurada del da las
condiciones de seguridad en |a edificacion o deben contar con el
Certificado de Inspeccion Tecnica de Seguridad en Edificaciones
respectivo de conformidad con lo establecido en el articulo B del
Decteto Supremo N° 046-2018-PCM, como requisio para la obtencion |
de la licencia de funcionamiento.

-Para los casos de modulo, puesto o stand, la licencia de
i individual a soli de la del

o P

nivel de riesgo del objeto de inspeccion.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTC PARA CESIONARIOS CALIFICADOS

CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior)

Base Legal

* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Tecnicas
de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), articulo 20,

* Decreto Supremo N* 046-2017-PCM que apruebe el Texto Unico Ordenado

Requisitos Generales
Solicitud de licencia de funcionamiento con caracter de Declaracion
Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su
numera R.U C. y &l numero de D.N |. o camet de extranjeria de su
representante legal.
b} Tratandose de personas naturales' su numero R U C. o camet de
extranjeria, y €l numero de D.N.I. o camet de extranjeria de su

pi en caso actuen mediante representacion

de la Ley N° 28976. Ley Marco de Licancia de F
de Declaracikon Jurada (20 04 17) articulos 3,87 y 8.

y los Format

(8]

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién
Jurada del legal o ap que su poder

Formato de
declaracion jurada
para licencia de
funcionamiente

143.80

Hasta 04 dias

Tramite
documentario

Jefe de ia Oficina
de Administracion

Jefe de la Oficina
de Administracion

Gerencia
Municipal

[
£
.(b /;
\:-—-_y
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REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA RECURSOS
TRAMITACION (*) Evaluacién Previa RESOLVER AUTORIDAD
INICIO DEL
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Ebrmilstio Auto- BROEEDI L | OO TENIE
Nidmero y Denominacién 1 Cédigo / {en% UITNO | f(enSN1/ MIENTO PARA RECONSIDE-
Ublcacién At (en dizs RESOLVER s APELACION
APLICA Positivo | Negativo RACION
habiles)
5E GCUSTIIE vIgenie, CONBIgnanao o1 NUMBIo 8 reIiod CIecionica y
asiento de inscripcion en la
| — Superintendencia Nacional de Registros Pablicos (SUNARP).
Tratandose de de p naturales, adjuntar carta
poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate
de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta
una Declaracion Jurada en los
mismos términos establecidos para personas juridicas
3 |Dx Jurada del cu de las condiciones de seguridad Declaracion
an la edificacion Jurada de

cumphmiento de
1as condiciones de
seguridad en la
edificacion

IS

Requisitos en los que a s€
indican, son exigibles los siguientes requesitos:
a) Declaracion Jurada de contar de conter con titulo profesional
vigente y por el colegio prof

pondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.
de conformidada con el articulo
b)Declaracion Jurada de contar con &l numero de estacionamientes
axigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N* 046-2017-
PCM.

¢} Declaracion Jurada de contar con la autprizacion sectorial
respectiva en el caso de aquellas actividades que conferme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento

d) Cuando se trate de un gl

del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la
auterizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley
28208, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en
los casos en que casos en que &l Ministerio de Cultura haya

participado en las etapas de ion y de
de obras previas inmediatas a la solicitud de Ia licencia del local. La
dela izacien del de Cultura para otorgar

|licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
i M i del Patrimonio

Cultural de la Nacion.

NOTA:

-La licencia de funcionamiento para cesionarios permite a un tercero
la realizacion de i y 8N un
establecimiento que ya cuenta con licencia de funcionamiento

-No se requiere solicitar una modificacion, ampliacion o nueva
licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcichamiento para
cesionarics, cuando el titular de una licencia de funclonamiento o un
tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titutar, desarrolle
alguna de las actividades sii ¥ i que el
Ministerio de la Produccion, siempre que no se afecten las
condiciones de seguridad del establecimiento

Péagina 10




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

Nimero y Denominacién

Fe la-rk

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacién Previa

/ Cédigo /
Ubicacién

{en% UITNO | (en S/

APLICA

mitico

Positive

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS
'CON NIVEL DE RIESGQ ALTOQ (Con ITSE previa)

Base Legal

* Decreto Suprema N* 002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Tecnicas
de Seguridad en Edificaciones, (0501 18), articulo 25

* Decreto Supremo N* 046-2017-PCM que apruabe el Texto Unico Crdenado
de la Ley N° 28976 Ley Marco de Licencia de Funclonamiento y los Formatos
de Declaracikon Jurada (20.04.17) articulos 8,7 y 8

(XY

Requisitos Generales

de licencia de
Jurada, que incluya:

con carécter de Declaracion

a) Tratandose de personas jundicas u otros entes colectivos. su
numero R.U.C y el numerc de D N.I. o camet de extranjeria de su
representante legal

b) Tratandose de personas naturales: su numero R.U C. o carnet de
axtranjeria, y el numero de D.N.I. o carnet de extranjena de su
representante en caso actuen mediante representacion

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion
Jurada del representante legal o apoderado seflalando que su poder
se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y
asiento de inscripcién en la

wcia Nacional de Regl Publicos (SUNARP).
Traténdose de representacidn de personas naturales, adjuntar carta
poder simple firmada por el poderdante indicande de manera
abligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate
de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta
una Declaracion Jurada en los
mismos términos establecidos para personas juridicas.

Croquis de ubicacién

Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo
de atoro,
Plano de
y cuadro de cargas

de tableros

unilaterales.

Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a

tierra

Plan de seguridad del leci objetive de

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
de los equipos de seguridad y proteccion conlra incendio.

R i en los quea se

indican, son exigibles los siguientes requesitos:

a) Declaracion Jurada de contar de contar con titulo profesional
vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.
de conformidada con el articulo

b)Deciaracion Jurada de contar con el numero de estacionamientos
exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 048-2017-
PCM.

¢) Declaracion Jurada de contar con la autprizacion sectorial
respactiva en el caso de aquelias actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de
funconamiento.

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento Intagrante
del Patrimonio Cuftural de la Nacion, presentar copia simple de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley
28296, Ley General del Patrimonio Cuitural de la Nacion, excepto en
los casos en que casos en que el Ministeric de Cultura haye

D ;i

{dectaracion jurada

Formato de

para licencia de
runcionamiento

166 40

Hasta 10 dias

Tramite
decumentario

Jefe de la Oficina
de Administracion

Jefe de la Oficina
de Administracion

Gerencia

Municipal
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

22
REQUISITOS

Nimero y Denominacién

DERECHO DE
TRAMITACION ()

CALIFICACION

Evaluacién Previa

ICbdigo |
Ubicacién

{en% UITNO | (en SN
APLICA

mdtico

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La
axigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar
ias de fur 5@ aplica excl para los
Monumentos integ: del Patri
Cultural de la Nacion

Nota:

-No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la
distnbucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de

istril de tableros diagramas unifil ¥y cuadro de
cargas, en el casc de edificaciones que cuenten con conformidad de
obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de
i que fueron p ala ipali durante los
cinco (5) afio anteriore inmediatos.

-La licencia de funcionamiento para cesionarios permite a un tercero
la r de i y en
establecimiento que ya cuente con la licencia de funcicnamiento.

Mo se requiere solicitar una modificacion, ampliacion o nueva
licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para
cesionancs, cuando el titular de una licencia de funcianamiente o un
tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho tituiar, desarrolle
alguna de las actividades si ¥ que el
Ministerio de la Produccion, siempre que no se afecten las
condiciones de seguridad del establecimiento

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS

CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)

Base Legal

* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Tecnicas

de Seguridad an Edificaciones, (05 01.18}, articulo 25.

* Decreto Supremo N* 046-2017-PCM que apruebe el Texto Unico Ordenado
de ta Ley N° 28978. Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos

de Declaracikon Jurada (20.04 17) articulos 3,67 y 8.

>

thulmo. Generales
Solicitud de licencia de funcionamiento con carécter de Declaracion
Jurada, que Incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su
numero R.U.C. y el numero de D.N | o camet de extranjeria de su
representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su numero R.U C. o carnet de
extranjeria, y el numero de D.N.I. o carnet de extranjeria de su
representante en caso actuen mediante representacion.

[S)

En el caso de personas juridicas u oftros entes colectivos, Declaracién
Jurada del rep! legal o I que su podar
se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y
asiento de inscripcion en la

P Nacional de Registros Publicos (SUNARP).
T de rep de pe 5 adjuntar carta
poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate
de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta
una Declaracién Jurada en los
mismos términos establecidos para personas juridicas,

w

Croquis de ubicacién

Formato de
declaracion jurada
para licencia de
funcienamiento

221.70

Hasta 10 dias

Tramite

Jefe de la Ofician

de

Jefe de la Ofician
de A

d

Gerencia
Municipal
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L xor asr o e b M b Sed At med Bed Nod Mo NSNS NG M NLE N R N
REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA RECURSOS
TRAMITACION () Evaluacién Previa RESOLVER
6 il . o
Denom Cédigo uto- ROCEDI-
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Rl Gl ; o P g ick . oty TS
Ubicacién oo (en dias. RESOLVER P ELAC
APLICA Positivo | MNegativo hébiles)

4 |Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calcuio
de afora.

|_—1 5 |Plano de distribucion de tableros electronicos, diagramas unilaterales
y cuadro de cargas

& |certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a
tierra

7 |Plan de dad del objetivo de insp

8 |Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/c mantenimiento
de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

9 qui peci : en los sup que a conti ion se
indican, son exigibles los siguientes requesitos:

a) Declaracion Jurada de contar de contar con titula profesional
vigente y er habili por & colegio

correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud
de conformidada con el articulo

b)Declaracion Jurada de contar con ei numero de estacionamientos
axigible, de conformidad con el articulo 8-A del D.S. N* 046-2017-
PCM

¢) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial
respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento Integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, canferme a la Ley
28206. Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en
los casos en que casos en que el Ministerio de Cultura haya

participado en las etapas de y de ej
de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencis del local. La
i ia de la y del io de Culture para otorgar

llicencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
i deciarados i del Patrimonio
Cultural de la Nacion

Nota:

-No son exigibles el croquis de ubicacidn, plano de arquitectura de la
{distnbucion existente y detalle def calcule de aloro, plano de
distnbucion de tableros electronicos, diagramas uniflares y cuadro de
cargas; en el caso de edificaciones que cuenten con conformidad de
obra y no han sufrido modificaciones, siempre que so trate de
documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante los.
cinco (5) aho anteriore inmediatos

~La licencia de funcionamiento para cesionarios permite a un tercero
la realt 1 da actividads y en
establecimiento que ya cuente con la licencia de funcionamiento.

-Mo se requiere solicitar una modificacion, ampliacion o nueva
licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para
cesionarios, cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un
tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desamolle

alouna dalas actiddad

Duid al
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REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA RECURSOS
TRAMITACION ("} Evaluacién Previa RESOLVER
mclopeL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Formblaic Auto- PrOcEDl. | COMPETENTE
Nidmero y Denominacién /cedigol | (ensmurno| (en SN MIENTO PARA RECONSIDE- APE RGO
Ubicackén Sdtion (en dias RESOLVER RACION
APLICA Positivo | Negativo
habiles)
Mi’ni:neria de la Produccion, siempre q«]e no se u'ec(en las
condiciones de seguridad del establecimiento.
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CAMBIO DE DENOMINAGION O A |Requisitos Generales. - Tramite
NOMBRE COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA "1 |Formato de delcaracion jurada para licencia de funcicnamiento. formato de 5 documentario | jefe de la Oficina | Jefe de la Oficina Gerencia
7 declaracion jurada|™ de de A Municip
Base Legal ~|Copia simple del contrate de transferencia, para licencia de
* Decreto Supremo N* 048-2017-PCM que aprusbe el Texto Unico Ordenado funcionamiento =
de la Ley N* 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los formatos
de declaracion jurada (20.04.17) articulo 11-A _|NOTAS:
-Corresponde el requisito, en caso de transferencia de licencia de
~"|fundionamiento -
-La Licencia de funcionamiento puede ser transferida a otra h .
~—-{persona nalural o juridica, cuando se transfiere el negocio en marcha
-|siempre que se mantengan los giros autorizados y la zonificacion = =
| -Este procedimiento es de aprobacion automatica, sin perjucio de la
_|fiscatizacion pesterior B b -
- El procedimiento es el mismo en el caso de cambio de
“jdenominacion 0 nombre comarcial de la persona jundica. =
CESE DE ACTIVIDADES A imquilﬂol Generales
|Formato de declaracion juradi i ia de funcionamienta GRATUITO X
1 |Formato de declaracion jurada para licencla i Formata de . ek e
declaracion jurada ramite de Administracion
documentario

Base Legal

* Decreto Supremo N* 048-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 28978, L ey Marco de Licencia de Funcionamiento y formates de
declaracion jurada (20 04 17) articulo 12

para licencia de
funcionamiente
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e e
DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRARTACION CALIFICACION s
Evaluscién previa RPEBOLVERt RISt DEE cﬂﬁs
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Vi en
Niimero y Denominacién TNl Eanian | dias habiles) | PROCEPMIENTO | paga gesolver | g s \petacié
) Positivo Negativo
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA
24 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A A. VERIFICACION ADMINISTRATIVA 114.00 X 5 Gerencia de Gerencia de Alcaldia
L . < Tramite Desarrotlo Urbano | Desarrollo Urbano
| E feet Requisitos comunes: (cinco) D z i uctura | @ Infraestruciura
. VIVIENDA UNIFAMILIAR DE HASTA 120 M2 CONSTRUIDOS 1.{FUE,, en tres (03) juegos ariginales, debid, L dias
(siempre que constituya la Gnica edificacién en el lote). debidamente por el administrado y en la seccién que hébiles
corresponda, los profesionales responsables, en el que se
Base Legal: debe consignar la infermacién necesaria al procedimiento
_7 Ley N® 27972, art. 79, 90°, 92°y 93° (27.05.2003) que se requiere inicia:
Ley N° 29090 y modificatorias, 25° (25.09.2007) En el caso que el solicitants no sea el propietario del predio
i Ley N° 30494, art. 1°( 02.08.2016) debera adjuntar escritura publica que acredite el derecho a
| Ley N° 29566, art. 5° y 6° (28.07.2010) edificar.
_|Ley N° 30230, Art 58° (12.07.2014) Pago por derecho de trdmite.
-~ |Ley N° 27444 articulo IV (11.04.2001). Concordante TUO Ley N°27444 Documentacion Técnica (03) juegos originales y en archivo
= 0.S.N° 004-2019-JUS(25.01.2019). digital:
¢ |D.5 N°002-2017-VIVIENDA art. 10° 11°, 15°y 16° (04.05.2013) Plano de Ubicacion (planta, cortes y elevaciones) de estructura
0.S. N° 029-2019-VIVIENDA art. 58°, 61°, 63° (06.11.2019) de Instalaciones Sanitarias y de Instalaciones Eléctricas.
Fe de Erratas - Ley N® 30230, Art 59° (24.07.2014)
Decreto Legislativo N* 1246 arts. 5° y 7° (10.11.2016)
Decrelo Legislativo N° 1272 arts. 17, 40°, 417, 42°
y 44° (21.12.2016)
i Decreto Legislativo N° 1310 art 1° (30.12.2016)
_| Decreto Legisiativo N*1287a art"2 (29.12.016)
e ' |Noestin ideradas en esta modalidad
i 1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles que constituyan
| Patrimonio Cultural de Ia Nacidn y area de influencia, declarados
- : por el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que
___|remitir el citado ministerio, de acuerdo a los establecido en el
=== inciso fydel art. 3° numeral 2 de laLey N° 29090,
2) Las obras que requieran la ejecucién de sélanos o semisétanos,
a una profundidad de excavacién mayor a 1.50 m. y colinden
| con edificaciones existentes. En dicho caso debe tramitarse la
licencia de edificacion bajo la modalidad B.
f—" =
i 15 (quince) Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
LICENCIA DE EDIFICACION - MCDALIDAD B A. VERIFICACION ADMINISTRATIVA 1399 qu Documentario Infraestructura Infraestructura
7 Desarrollo Urbano | Desarrolio Urbano
(Aprobacién de proyecto con evaluacion por la Municipalidad o con dias habiles rural rural
evaluacion previa por los revisores urbanos)
Requisitos comunes
1. |FUE en (3) juegos originales, debidamente suscritos por el




DERECHO DE

e et e e £
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

TR TRAMITACION CALEICALION e Mt St | RECURSOS
it INICIO DEL
DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO Evalupcién previa | RESOLVER {en COMPETENTE
Nimero y Denominacion iy m";” Eicil| A ie dias hibiles) | PROCEDIMIENTO | papa RESOLVER | R 16
Positiva Negativo
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA
administrado y, en la seccidn que corresponda, los profe-
= sionales responsables del proyecto, en el que debe consignar la
=7 1. EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar.
UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, QUINTA O CONDOMIOS DE
VIVIENDA UNIFAMILIAR Y/O MULTIFAMILIAR(no mayores a 5 pisos
siempre que ol proyecto tenga un maximo de 3,000 m2. do area
construida.
2. |En el caso gue el solicitante no sea el propietario del predio
S debera adjuntar escritura piblica que acredite el derecho a
Base Legal: edificar.
|Ley N° 27972, art. 79°, 90°, 62° y 93° (27.05.2003) 3. |Pago de derecho de tramite
Ley N¢ 29090 y modificatorias, art 10°,25° y 31°(25.09.2007) 4. |Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de
Ley N° 30494, ant. 1°( 02.08.2016) vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
Ley N°® 29566, art. 5° y 6° (28.07.2010) Documentacion Técnica (03 juegos originales)
Ley N°27444 articulo IV (11.04.2001). Concordante con el TUO 5. | Plano de ubicacion y localizacion del lote
Ley 27444 D.S. N°004-2019-JUS( 25.01.2019). 6. |Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones),
_| Decreto Legisiativo N* 1246 arts. 5° y 7° (10.11.2016) Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléclricas y otras, de
_ | Decreto Legislativo N 1272 arts. 1°, 40°, 41°, 42° ser el caso, firmadas y selladas por los profesionales
| y44° (21.12.2016) |responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando
Decreto Legislativa N* 1310 art 1° (30.12.2016)} las correspondientes memorias descriptivas por cada
| Decreto Legislativa N*1287 art 2°( 29.12.2016) especialidad
|D.8. N° 002-2017-VIVIENDA art 10°, 11°, 15° y16°(04.05.2006) 7 |De ser el caso Plano de soslenimiento de Excavaciones,
DS. N° 029-2019-VIVIENDA art. 58°.61°, 64°(06.11.2019) de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la norma
Ley N° 30230, ( 12.07.2014) técnica E050" Suelos y Cimentaciones” del Reglamento
______ Nacional de Edificaciones -RNE acompaniade de la Memoria
| Descriptiva que precisa las caracteristicas de la obra,ademas
|No estan ¢ en esta d: __|de las edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos
y sétanos, complemtentando con fotos.
_|1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles que constituyan 8. |Estudios de Mecdnica de suelos © Informe técnico de suelos,
Patrimonio Cultural de la Nacion declarade por el Ministerio de de corresponder , segpun los casos que establece la Norma
Cultura, e incluida en la lista a la que se hace referencia en el técnica E050" Suelos y Cimentaciones” del RNE.
inciso f)del art.3° numeral 2 de la Ley N° 29090. 9. |Para proyectos multifamiliares o condominios, la Poliza CAR
. = (Todo RiesgoContratista), segun las caracteristicas de la obra
1 que se vaya ejecutar con cobertura por daflos materiales y
personales a terceros y como complemento a Seguro Comple
mentanio de Trabajo de Rieso previsto en la Ley N°26790, Ley
- o de modernizacion de |a seguridad social en salud Este docu.
B g — mento se entrega oblig: a la Municipalidad como
- L maxima el dia habil anterios al incio de la obra, teniendo una
vigencia igual o mayor a la duracidn del proceso edificatorio.
T s 5 T : . . Trami Gerencia de Gerencia de
REGULARIZACION DE EDIFICACIONES A Y B 4 |Formutario Unica de Reguiarizacién, en tres (03) juegos origina- 15 (quince) Dowf:::t’m [ruastaciiis | frapkockia
|(Las edificaciones ejecutadas desde el 01 de enero del 2017 les, debidamente suscrito por el adminisirado y, en la seccion 927 x dias habiles e e e
|hasta el 17 de septiembre del 2018, sin la correspondiente que corr da, por el pro ponsable, en el que se
__|Licencia, son regul das por las icipalidades, siempre debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
ue cumplan con la normatividad vigente a la fecha de su se requiere iniciar,_adjuntando copia del recibo de pago efec
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S SR S S e e Nt Nor N Mo S S e M A Nt B Nt R N s
reausios e cnumcacon e,
PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién previa | RESOLVER (en COMPETENTE
s e Formulario | WUITINO | g, 0y | Automitic dias hibiles) | PROCEDIMIENTO | popy pesoLveR | m Apeiacis
) Positivo | Negativo
CIA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA
_|eonstruccién o, en caso sea mas favorable , con la normativi tuado por derecho de revision al Colegio Profesional - FUE
' fdad vigente.) Licencia, por triplicado y debidamente.
__ |Base Legal. 2 |En el caso que el administradoe no sea el propietario
_|Ley N° 27972, art. 79°,90° Y 93° (27.05.2003) del predio, debe presentar la documentacién que acredite que
Ley N° 29090 y medificatorias, 25°(25.09.2007) cuenta con derecho 8 edificar.
Ley N° 30484, art. 1°( 02.08.2018) 3 |Documentacion técnica, firmada por el profesional consta-
Ley N° 27444 articulo IV (11.04.2001). Concordante TUO Ley N°27444 tador, compuesta por:
D.S.N° 004-2018-JUS(25.01.2019). a) Plano de Ubicacién y Localizacion del lote
Ley N° 30230, Art 59° (12.07.2014) b) Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
|D.S. N° 029-2018-VIVIENDA art. 83° ¢} Memoria descriptiva
(06.11.2019) Carta de seguridad de obra, debidamente sellada y firmada por
__|Decreto Legislativo N* 1246 arts. 5° y 7° (10.11.2016) un ingeniero civil colegiado.
|Ley N° 29588, art. 5° 'Y 6°(28.07.2010) Para regularizacién de remodelaciones, ampli o demoli-
ciones, copia del documente que acredite la declaratoria de
fabrica o de edificacion, con sus respectives planos en caso
no haya sido expedido por la Municipalidad; en su defecto,
copia del Certificado de Conformidad o Finalizacién de Cbra, o la
licencia de Obra o de Edificacion de la construccion
existente que no es materia de regularizacion.
En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones
cuya fabrica se encuentre inscrita en el Registro de Predios,
se acredita gue sobre el bien no recaigan cargas y/o gravame-
nes; an su defecto, presentar la autorizacion del titular de la
carga o gravamen.
Copia del comprobante de pago de la multa por construir sin
licencia. El valor de la multa es equivalente hasta el 10% del
valor de la obra a regularizar tomando el promedio de los
valores unitarios oficiales de edificacion a la fecha de su eje
cucién y de la fecha de solicitud de la regularizacion.
Pago por derecho de tramite.
Nota:
a) [FUE: Formulario Unico de Edificacién
'r‘ b) |Los requisitos y presici no en el presente,
se sujetaran a lo establecido en la Ley N°29090, su Regla-
mento y demas normatividad legal vigente.
LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD A 15 Tramits Sierancis do Semncia do Alcaidia
x
A. [VERIFICACION ADMINISTRATIVA: 124.30 Documentario D;T;gw::l‘;ugr:?no D'eg’;‘";sl';“"j"r;?m
. . . Cerlificado de factibilidad de servicios de agua potable, alcantarillado y .
Aprobacién Automatica con firma de profesionales 1 de energia electrica. {Quince rural rural
dias
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F

Ley N° 30230 (12.07.2014)
Decrelo Legislativo N” 1246 arts. 57y 7° (10.11.2016)

Decreto Legisfativo N* 1272 arts. 1°, 40°, 41°, 427 y 44°

(21.12.2016)

|Se sujetan a esta modalidad:
a) Las unidades prediales de uso residencial no mayores

de cinco (05) ha que constituyan islas rusticas y que conformen
un lote unico, siempre y cuando no este afecto al Plan Vial Provincial.

5.| Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

& Documentacién técnica, en tres (03) juegos originales,

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcan-
tarillado y de energia eléctrica.

firmada por el administrado y los profesionales responsables

del disefio, de acuerdo a lo siguiente:
Plano de ubicacidn y localizacién del terreno con coorde-
nadas UTM.

Plano perimétrico y topografico
Plano de trazado y lofizacién con indicacion de lotes, vias y

secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colin-

-~ |b) La modificacion del proyecto de habilitacion urbana que correspands

=2 — 5 — = ~— — — — — — ~— — — ' — — — ~— — — — ~ — — — — — — — — — — e — = = i — S
PR ey
REGUISTOS :‘E::;:g ‘gf‘ My e, msrmcu:::u::%gwcmn DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién previa R;L;Lov::?; MRGio L chueTmme
iriades i Dtacas hacizls Formulario ﬂgg:; s dias hbiles) | PROCEDIMIENTO | oaps RESOLVER | R s Apelacid
o Positive | Negativo
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA
| — 2;
3
Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios
a) | Documentacién técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el
i y los profesi respt del diseflo, de acuerdo a lo|
b) [siguiente. habiles)
c) |Plano de ubicacién y localizacion del terreno con coordenadas UTM.
Plano perimétrico y topogréfico.
Plano de trazado y lotizacién con indicacion de lotes, vias y secciones de
Base legal vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas coli en caso sea
Ley N° 27972, an.78° (27.05.2003) necesario para comprender la integracion can el entorno, con indicacion
o, o de curvas de nivel por cada metro. e e
9 | plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel par cada metro,
Ley N° 29090 arts. 10°, 16°y 31%(25.08.07). | |[decomesponder. S R
: )
- |y modificatoria Ley N* 30484 (02.08.2016). ! Plano de omamentacién de parques, referentes al disefio, omamentacién
2 I - ¥ equipamiento de las dreas de recreacion piblica, de ser el caso
" |Ley N° 29566, ant. 5° (26.07.2010) ) f) [Memoriadescriptiva
Copia del planeamienlo integral aprobado, cuando cormesponda.
4 |Cenificacion Ambiental
3. |Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos en aquellos
4. [casos en que el perimetro del drea a habilitar se superponga
con un drea previamente declarada como parte integrante del
5. | Patrimonio Cultural de la Nacién.
6. |Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacio
7 |Pago por derecho de tramite
Tramite Gerencia de Gerenciade  |Alcaldia
LICENCIA DE HABILITACION URBANA-MODALIDAD B: A. | VERIFIGAGION ADMINISTRATIVA: 10010 % i D io | Infraestructura | Infraestrucwra
APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA 1. [FUHU, en tres (03) juegas or+D172:D205iginales, debidamente suscritos (Quince Desarrollo Urbano | Desarrolic Urbano
MUNICIPALIDAD por el administrado y, en la seccion que correspenda, dias ] Twral
por los profesionales responsables, en el que se se debe habiles)
Ba: gal: consignar la infoermacién necesaria al procedimiente que se
N° 27972, anl.78° (27.05.2003) requiere iniciar.
Ley N° 29090 arts. 10°, 16° y 31°(25.09.07). 2. |En caso que el administrado no sea el propietario del predio,
y modificatoria Ley N° 30494 (02.08 2016 debe presentar la documentacion que acredite que cuenta
Ley N° 29566, art. 5° (28.07.2010) con derecho a habilitar y de ser el caso a edificar,
DS. N° 029-2019-VIVIENDA arts. 19°, 22° y 25° (06.11.2019) 3. |Pago por derecho de tramite
4
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHODE

TRAMITACION

CALIFICACION

Nimero y Denominacién

Formulario

WUIT(NO
APLICA)

sI(11)

Evaluacién previa
Automitic

Positivo | Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER {en
dlias hébiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTD

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

'GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA

_|a alguna etapa de un proyecto integral aprobado con anterieridad
|Mo estan contermpladas en esta modalidad:

(‘_- a) Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que consti-

[tuyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion declara-
_|das por el Ministerio de Cultura.

w o N

10.

. | Certificado de |

dantes, en caso sea necesario para comprender la integracion
con el entamo, con indicacién de curvas de nivel cada metro
de corresponder.

Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por
cada metro, de corresponder.

Plano de omamentacion de parques, referantes al diserio,
oramentacion y equipamiento de las areas de recreacion
publica, de ser et caso.

Memoria descriptiva,

. |Copia del Planeamiento Integral aprobado, cuando corresponda.

Certificacion Ambiental

ia de Restos Arquecldgicos en aguellos
casos en que el perimetro del rea a habilitar se superponga
con un area praviamente declarada como parte integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacién

Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacién.

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA

Base Legal:
__|Ley N® 27972, art.79° (27.05.2003).

_|Ley N° 29090 arts. 19° y 31°(25.09.07).
Ley N° 29566, art. 5° (28.07.2010).
DS. N° 029-2019-VIVIENDA arts. 36° (06.11.2018)
Decreto Legislativo N° 1246 arts, 5° y 7° (10.11.2018)
_|Decreto Legislativo N° 1272 arts. 1°, 40°, 41°, 42°y 44°
1(21.12.2018).
| Decreto Legislativo N° 1310 art 1° (30.12.20186)

a)
b)

FUHU-Recepcion de Obras, en tres (03) juegos originales,

debidamente suscritos por el adminisirado y, en la seccion que
comesponda, por el profesional responsable, en el que debe
consignar la informacion necesaria al procedimiento que se
requiere iniciar.

En caso que el titular del derecho a habilitar sea persona

En distinta a la que inicio el procedimiento administrativo de
habilitacién urbana, la documentacidn que acredite que cuenta
con derecho a habilitar y, de ser el caso, a edificar.

D itidos por las prestadoras de los
servicios publicos otorgando conformidad a las obras de su
competencia

Copia de las minutas firnadas por el administrado, acreditando
fecha cierta, mediante las cuales se confirme la transferencia
de las éreas de apartes reglamentarios a las entidades recep
toras de los mismas; o, de ser el caso, comprobantes de pago
de la redencion de los mismos; o, el cargo de presentacion de
la copia de la licencia de habilitacion urbana y dei plano de tra-
zado y lotizacion aprobado.

En caso de modificaciones no sustanciales al proyecto de habi-
litacién urbana, de acuerdo a la definicién contemplada en el
articulo 22 de la Ley, se presentan debidamente suscritos por
el profesional responsable de la obra y el administrado, los
siguientes documentos:

Plano de replanteo de trazado y lotizacién.

Plano de omamentacion de parques, cuando se requiera.
Memcria descriptiva correspondiente

Pago por derecho de tramite

Notas:

FUHU:Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas.

Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Siste-
ima Geod Oficial, segun lo establecide en la Ley N°28294,

114.80

10

dias habiles

Tramite
Documentario

Gerencia de
Infraestructura
Desarrollo Urbano
rural

Gerencia de
Infraestructura
Desarrollo Urbano
rural

Alcaldia
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d

a realizar, asi como las caracteristicas fisicas y técnicas de
las instalaciones, adjuntando los planos de ubicacion
de la Infraestructura de Telecomunicaciones, a escala 1/5000
En caso de ejecutarse obras civiles para la instalacion de

i de Radi wnicacion se deben anexar
a demas planos de estructuras y planos eléctricos, de ser el
caso a escala 1/500 detallado y suscrito por ingeniero civil
0 eléctrico colegiado, segln corresponda.
Declaracidn Jurada del Ingeniero Civil colegiado y responsa-
ble de la ejecucién de la obra, segun el formalo previsto en el
Articulo 4 del D.S. N°003-2015-MTC,que indique expresamente
que la edificacion, elemende soporte o superficie sobre la que
se instalara la Infraestructura de Telecomunicaciones, reune
las condiciones que aseguren su estabilidad y d
comportamiento en condiciones de riesgo tales como
sismos, vientos, entre otros. En el casc de Estaciones
de Radiocomunicacion la declaracion debe considerar
ademas el impacto que las cargas ocasionen sobre las edifica
ciones existentes, incluyendo el peso de las obras civiles.
En ambos casos se anexa un informe con los calculos que
sustenten la Declaracién Jurada efectuada, a efecios de rea

lizar la fiscalizacién p de lo declarads
Formato de Mimetizacion de acuerdo en lo previsto en la Se-

- — — — — —— — — S — — S S— — ~— S S — ~— S S — — S S— — e — — — — — — — = o -— -
REGUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION RECURSOS
PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO wUITND o | Evalusciénprevia | RESOLVER(en | oo o eriypnen | COMPETENTE
Nimero y Denominacién APLICA) sL(1) dias hibiles) PARA RESOLVER | R acion é
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA
e y su raglamento.
c) | El FUHU, asi como sus anaxos, lo suscriben el administrado
asi como los profesionales responsables del proyecto; tiene
caracter de declaracion jurada la informacion que contiene y
los documentes que se presentan. Este formulario tiene merito
de inscripcion registral.
i d) |Los requisitos y presiciones no contemplados en el presente,
se sujelaran a lo establecido en la Ley N°29080, su Regla-
B mento y demas normatividad legal vigente.
Tramite . 3
31 | AUTORIZACION ADMINISTRATIVA PARA LA INSTALAGION 157.00 x gt | Documentario e | (e Alcaldla
DE INFRAESTRUCTURA EN TELECOMUNICACIONES 1. |FUNIT debidamente llenade y suscrito por el solicitante, o su Desarrollo Urbano | Desarrolio Ul'bl:nﬂ
representante legal, dirigido al titular de la entidad solicitando i il
disposicion de los interesados en la pagina web del Ministerio.
ey N° 27672, art. 79° numeral 3.2 (27.05.2003) 2. |Copia simple de la documentacion que acredite las faculta-
Ley N° 28022 art. 5°, 6° y 7° (19.05.2007 ) des de representacién, cuando la solicitud sea suscrita por
Lay N° 30056, art. 5° (02.07.2013) el repr legal del solici
D.S. N° 039-2007-MTC, (13.11.2007) 3. |Copia simple de la resolucién ministerial mediants la cual se
rogado en parte por el DS. N° 003-2015-MTC (18.04.2015) otorga concesion al solicitante para prestar el servicio publi-
__|DS. N®003-2007-MTC-03, art.3° (02.02.2007) co de telecomunicaciones. En caso, el solicitante sea una
__|DS. N° 038-2003-MTC, art.4° (03.07.2006), modificado Empresa de Valor Afadido, debe presentar copia simple de
por DS. N® 038-2006-MTC (07.12.2006) autorizacion a que se refiere el art. 33° de la Ley de Teleco-
DS. N° 019-2009-MINAM art 15° (25.06.2009) municaciones y en ¢as0 sea un Proveedor de Infraestructu-
RM. N° 534-2005-MTC/03, art. 1°(13.08.2005) ra Pasiva, copia simple de la constancia de inscripcién en el
Ley N° 30477, ant. 3% {29.06.2016)| Registro de Proveedores de Infraestructura Pasiva
:|Ley N*27444 articulo 31.2 (11.04.2001). Concordante TUQ Ley 27444 4. |Plan de Obras acompafiado de la informacién y documenta-
__|D.S. N°004-2019-JUS (25.01.2019). cién sustentatoria siguiente:
a) |Cronag detallado de ejt ion del proyecto.
| Decreto Legislativo N° 1246 arts. 5° y 7° (10.11.2016) b) | Memoria Descriptiva, detallando la leza de los trabaj




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

e s e
DERECHO DE

TRAMITACION

CALIFICACION

Ndmero y Denominacién

Formulario

KUITINO

apuca) | M1

Evaluacién previa

Positivo.

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias héblles)

INICIO DEL.
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

o

-~

-]

10/

. |En caso de predios en los que

ccion | del Anexo 2 del D.S. N°003-2015-MTC.

Carta de Compromiso del Operador o del Proveedor de Infra-
eslructura Pasiva, por lo cual se compromete a adoptar la
medidas necesarias para revertir y/o a mitigar el ruido, las
vibraciones u otro impacto ambiental durante la Instalacion de
Ia Infraestructura de Telecomunicaciones, asi como a cumplir
los Limites Maximos Permisibles.

. |Instrumento de Gestion ambiental aprobade por el Ministerio.
. |Pago por derecho de tramite.

En el caso de i de Radi icacio
Adicionalmente se presentara:

. |Copia simple de la partida registral o certificado registral in-

mobiliario del predio en el que instalara la infraestructura de
tel icaci con una antigiledad no mayor a dos
meses de su fecha de emisién.

De na estar inscrito el predio, el titulo que acredite su uso
legitimo.

. |Si el predio es de titularidad de terceros, debe presentar a-

demas copia del acuerdo que le permite utilizar el bien, con
firmas de las partes legalizadas notarialmente o por juez de
paz en las localidades donde na existe notario.

unidades i iliarias
de propiedad exclusiva y de propiedad comiin, el solicitante
debe presentar copia simple del acuerdo suscrito con el repre-
sentante de la Junta de Propietarios, celebrado con las forma-
lidades blecidas en el tuto y el reg interno.
Cuando los aires p & un unico , el acuer-
do de uso del predio debe ser suscrito por éste y también por
el representante de la Junta de Propietarios.

Requisitos adicionales especiales:

En el caso que parie o toda la infraestructura de telecomu-
nicaciones a instalar recaiga sobre dreas o bienes protegi

dos por leyes especiales, el solicitante debe adjuntar al

FUNIT, la autorizacion emitida por la autoridad competente

NOTA.

De conformidad con lo eslablecido en el Art. 13.2 del D.S.N°003
+2015-MTC, en la instalacién de una Antena de menor dimen-
si6n, del tipo sefalado en el numeral 1.1 de la Seccion |l del
Anexo 2 del D.S. N"003-2015-MTC,no es necesaria la Autori-
zacidn, cuando dicha instalacion hubiera estado prevista en
el Plan de obras de una Estacion de de Radiocomunicacion
autorizada previamente a la cual dicha antena se conectara.
En este caso, el unicamente previamente
a la entidad el inicio y tiempo de instalacién, y de ser el caso, la
eventual propuesta de desvios y sefializacién del trafico vehi-
cular y/o peatonal, en caso de interrumpirle; sin perjuicio de la
comunicacién que se debe realizar de conformidad con lo dis-

puesto en el articulo 19° del puesto D.5. N°003-2015-MTC..

REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS EJECUTADAS
Base Legal :

" |[Formulario Unico de Regularizacién, en tres (03) juegos origi-

nales, debida suscritos por el administrado y, en la seccion

79.10

30
dias habiles

Tramite
Documentario

Gerencia de
Infraestructura

Desarrollo Urbano

Gerencia de
Infraestructura
Desarrollo Urbano

Alcaldia
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A DERECHO DE o e INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION RECURSOS
PLAZO PARA PG DeL: AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO i Evaluacién previa | RESOLVER fen [ oot o | COMPETENTE
Nimero y Denominacién sty wm L) dias habiles) PARA RESOLVER el <

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA

T JleyNotor2 ante 27052008
=t L 31‘0'25.0107).77 -
——{reyN- 30404, an 1°(02002016)

~ [Ley N 29566, an. 5° (26.07.2010)

DS. N° 029-2018-VIVIENDA, arts. 39° {06,11.2019)
Decrets istativo N* 1248 ants. 5% y 7° (10.11.2016)

Dec
Decreto Legislativo N° 1310 art 1° (30.12.2016)

egisialivo N° 1272 arts. 1°, 40°, 41°, 42" y 44" (21.12.2016)

@

que corresponda, por el profesional responsable, en el que

se consigne informacion necesaria al procedimiento que se re
quiers iniciar, adjuntando copia del recibo de pago efectuado
en el colegio profesional por derecho de revision.

En caso que el istrado no sea el io del predio,
la documentacion con la que acredite que cuenta con derecho
de revision.

- |En case que el administrado no sea el propietario del predio,

la documentacion con la que acredite que cuenta con derecho
a realizar una habilitacién urbana.

Documentacion técnica firmada por el profesional constatador,
compuesta por:

Plano de ubicacion con la localizacion del terreno con
coordenadas UTM.

Plano de trazado y lotizacion con indicacién de lotes, vias y
disefio de la lotizacion, de las vias, aceras y bermas; y, las
areas correspendientes a los aportes. La lotizacion debe

estar en concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano-PDU
aprobado por la Municip Provincial correspandi -
Planc Perimetrico y Topagrafico del terreno incluyendo la refe-
rencia topografica a la via urbanizada mas cercana existente o
con aprobacidn de proyectos.

Plano que indique los lotes ocupados y las alturas de las
edificaciones existentes

Memoria descriptiva, indicando las manzanas de corresponder,
las areas de los lotes, la numeracion y los aportes reglamen-
tarios.

En caso que se cuenle con estudios preliminares aprobados,
no corresponde presentar el plano de ubicacién con la

terreno y el plano de lotizacion, debiendo
presentar en su del reemplazo:

- Resolucion y planos de los estudios preliminares aprobados
Planos de replantea de la habilitacicn urbana, de correspon-
der.

. |Copia del comprobante de pago de ia multa por habilitar sin
{licencia. El valor de la mulla es equivalente hasta el 10% del

valor de la obra a regulanzar tomando el promedio de los
valores unitarios oficiales de edificacion a la fecha de su eje-
cucion y de la fecha de solicitud de la regularizacién.

. |Pago por derecho de tramite

Nota:

FUHU:Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas.

Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Siste-
ma Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N°28294,
y su reglamento.

El FUHU, asi como sus anexos, lo suscriben el administrado,
asi como los profesionales responsables del proyecte, tiene
caracter de declaracion jurada la informacion que contiene y

los documentos gue se presentan. Este formulario tiene merito
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=i DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
§ ;i REQUISITOS kR CALIFICAGION Rk
> 74 D ON DEL Evaluacidn previa mvg?:n cIoPEL c.;u:mE
N ENC PRC TO " PROCE E|
/ Ndmero y Denominacién Fmap ggﬁ s dfas hébiles) DIMIENTD | paga RESOLVER A &
Pasitive | Negativo
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA
T de inscripcion registral.
N ©) |Los requisitos y presici no en el presente,
. se sujetaran a lo establecido en la Ley N°29090, su Regla-
e mento y demas normatividad legal vigente.
Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
33 6140 X 15 Documentario Infraestructura | Infraestructura
INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS 1 | FUHU-Anexo "E" independizacién de Terreno Rustico Dasarrolls Usbant | Desamlio Urbario
__|BaseLegal: 2 |Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios. (quince) rural rural
Ley N° 27972 art.79° (27.05.2003)Art. 79° numeral 3 inc. Documentacion lécnica compuesta por: dias habiles
Ley N° 28090 arts. 19° y 31°(25.09.07). 3 [Plano de ubicacion y localizacion del terrenc matriz con coor
Ley N° 29568, art. 5° (28.07.2010) denadas UTM.
[ DS. N°029-2019-VIVIENDA, arts. 29° (06.11.2019) 4 |Plano del predio ristico matriz, indicando perimetro, linderos,
Decrelo Legislativo N* 1246 arts. 5" y 7° (10.11.2016) area curvas de nivel y nomenclatura original, segin antece-
.| Decreto Legislativo N° 1272 arts. 1°, 40°, 41°, 42° y 44° (21.12.2016) dentes registrales.
| Decreto Legislativo N* 1310 art 17 (30.12.2016) 5 |Plano de independizacién, sefialando la parcela ind dizad:
y la(s) parcela(s) remanenie(s), indicando perimetro, linderos,
area, curvas de nivel y nomenclatura original, segun antece
dentes registrales.
6 |Cuando corresponda, el Plano de independizacion identifica el
numero de parcelas con los sufijos del predio matriz.
Memoria iptiva, indicando éreas, lind vy medidas peri
métricas del predio matriz, del drea independizada y del drea
remanente.
Los planos antes referidos deben estar georeferenciados al
Sisterna Geodésico Oficial,
|segin lo establecido en la Ley N° 28294 y su Reglamento.
;i Va;mTr;lrstraz'io Jebe p-re;er-\;lar, sder;'lé-sjl-l.:s r-o-qul_siins exigidos
para el procedimiento administrativo de habilitacién urbana que
coresponda.
7 |Pago por derecho de tramitacién.
- - = 7
IDEIA;IAFECACION Y CALIFICACION DE TERRENOS DE NATURALEZA| 1 |(01) Una solicitud en F.T. con carécter de declaracion jurada, 72.70 . 30 Du:::‘me::am ]r?f‘:::::c;',—a [.?ﬁ:r::;,:; Alcaldia
2 {Memoria descripliva, adjunto con plano de ubicacion y focali- (treinta) Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
#“a Legal: zacion, plano p , planc topog (opci ), con dias habiles rural rural
Ley N° 27972 art.79° (27.05.2003)Art. 79° numeral 3 inc. coordenadas UIT, suscritos por el profesional responsable.
{Ley N° 27444 (11 abr.2001) Art. 36°inc. 3 |(01) Una constancia expedida por el Programa de Catastro
Ministerio de Agricultura de que el terreno no se encuentra
afecto para fines agricolas de ser necesario,
4. |Pago por derecho de tramite.
5 CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USO (PARA TERRENOS 1 5830 & (oche Tramite Gerencia de Gerencia de '
7 |DESTINADOS ACOMERCIALIZAGION DE licitud dirigida al Alcalde, indicando ta direccién exacta del % foche) Documentario | Infragstructura |  Infraestructura Alcaldia
COMBUSTIBLES LIQUIDO DE PETROLEO, GAS LICUADO Y predio materia de consulta (incluir Mz, Lote, denominacion dias hébiles Desarrollo Urbano | Desarrolio Urbano
_|SIMILARES, O PARA APERTURA DE LOCALES DE VENTA de la via, otros), fural cural
DE GAS O SIMI.ARE?A 2. Croquis de ubicacion.
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REQUISITOS DERECHO DE CALIFIGASION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION RECURSOS
w PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO | Evaluaciénprevia | RESOLVER (en COMPETENTE
Namero y Denominacién oy It sdll BV afas hébiles) | PROCEDIMIENTO | popp RESOLVER " p
) Positiva | Negativo
__| 3. |Pago por derecho de tramite.
__ieyNeror2aite@roszoosy
Loy I 27444, an. 44°, 45° 74 4 (11.04.2001). Concordante TUO
~|Ley 27444
~|Decreto Legisiativo N* 1272 arts. 1°, 40°, 41°, 42" y 24° (21.12.2016)
_|Decreto Legislativo N* 1310 an 1° (30.12.2016)
. Tramite Gerencia de Gerencia de 9
36 |CERTIFICADO DE AREAS Y LINDEROS 1. |(01) Una solicitud en F.1.T, con carécter de declaracion jurada 81.90 x 15 (quince) Docurnerario Infraestructura Infraestructura Alcaldia
~"| Base Legal: 2. |(01) Una copia literal de dominio vigente dias habiles Desarrollo IU“"’“’ Pesamdilo IU“""‘"
Ley N° 27972 arL.7¢° (27.05.2003) numeral 3.3 del A, |2, |Plano de ubicacién, localizacién y perimétrico de acuerdo a naa fHa
Ley N° 27333 (30.07.2000) Art.13° campo gecreferenciado firmado por propietaric y profesional.
4. |Pago de derecho de tramitacion.
CONSTANCIA DE POSESION PARA DOTACION PARA LOS FINES Tramite Gerencia de Gerencia de
DEL OTORGAMIENTO DE LA FACTIBILIDAD DE SERVICIOS 1. |Solicitud simple indicando nombre, direccién y nimero de DNI 50.90 x |10 (diez) Documentario | Infraestructura | Infraestructura Alcaldia
‘IBasicos Desarrollo Urbano | Desarrolic Urbano
rural rural
2 |Exhibir el Documento Nacional de Identidad{DNI) dias habiles
B 3 |Plano simple de ubicacion del predio
- Base Legal: 4. |Acta de verificacion de posesion efectiva del predio emitida
o |Ley N 27444y modificatorias, arts. 37°, 107° y 110° (11.04.01). por un funcionario de la municipalidad distrital correspondiente
Concordante con el TUO de la Ley 27444 D.S. N°004-2019-JUS y suscrita por todos los colindantes del predio o acta policial
(25.01.2019). de posecion suscrita por todos los colindantes de dicho predio.
Ley N°28687 Art. 24°, 25°, 26° y 27” (17.03.2006) 5. |Pago por derecho de tramite.
0.S. N°029-2019-VIVIENDA (06.11.2019) Nota:
| |Decreto Legislativo N°1246 arts. 5° y 7° (10.11.2018) 1.1La Constancia de Posesion tendra vigencia hasta la
| Decreto Legislativo N* 1272 arts. 1°, 40°, 41°, 42° y 44° (21.12.2016) efectiva instalacién de los servicios basicos en ef inmueble
|Pecreto Legislativo N° 1310 art 1° {30.12.2016) descrito en dicha Censtancia.
2. |La Constancia de Posesion no se otorgard a los poseedores
de inmuebles ubicadas en areas zonificadas para usos de
equipamiento educative, en las zonas arqueologi o que
o I |constituyen patrimonio cultural de la Nacién; en areas
naturales protegidas o zonas reservadas, asi como aquellas
calificadas por el Institule Nacional de Defensa Civil como
d zona de riesgo (D.S. N°017-2008-VIV Art. 29°)
T - f 2 Tramite Gerencia de
38 |INSPECCION OCULAR A SOLICITUD DE PROPIEDAD ( POR VISITA) 1 Una solicitud en F.T. con carécter de Declaracion Jurada. 34.30 x 5 ( cinco) Dotcurmantario Infraestructura
Base Legal: 2. |Exhibir Documento Nacional de Indentidad- DNI dias hébiles Desarrollo Urbano
[Ley N° 27444 (11.04.01) Art.34° numeral 31.4 Art.37° Pago por derecho de tramite rural
AUTORIZACION DE CONEXION DOMICILIARIA DE SERVICIO DE - . Tramit Gerencia de Gerenci
38 1. |Una solicitud en F.T. con carécter de Declaracion Jurada, 68.80 15 (qui e sadithiass rencia de i
" |acua,DESAGUE. ' # Slauinee) | pocumentario | Infraestructura | Infraestructura Alksidia
donde exprese el compromiso de reponer lo afectado. dias habiles Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
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SEC S A T Y ol et S Rad Sae san St S b e N -
- S —
REQUESITOS DERECHO DE CALWFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITAGION RECURSOS
PLAZO PARA Iicio Det. AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO b Evaluacién previa | RESOLVER (en | oooofnienrs | COMPETENTE
Nimero y Denominacién *A:ug“" 141 dias hbilen) PARA RESOLVER 16
A) Positivo | Negativo
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA
Base Legal: 2. |Plano de Ubicacién rural rural
Ley N° 27444 (11.04.01) Art.31° numeral 31.4 Art.37° concordante con el T) 3, [Memoria Descriptiva.
Ley N° 27972 (27.05.2003) Art.79° numeral 3 inc. 3.2. 4. |Pago por derecho de tramitacion
5 Tramite Gerencia de Gerencia de -
i Idi
OBRAS DE INSTALACION DE REDES DOMICILIARIAS GON " |Una solicitud en F 7. con carécter de Declaracién Jurada. e £ 13 {(quince) Documentario | Infraestructura | Infraestructura Alcaidhy
_|ROMPIMIENTO DE CARPETA ASFALTICA 2. |Planos de localizacién, ubicacién. dias hébiles. Desarrolio Urbano | Desarrolio Urbano
"|Base Legal: 3. |Pago por derecho de tramitacion rural rural
Ley N° 27972 (27.05.2003) Art.70° numeral 1 Art 73°, Art. 79°.
D.S. N°029-2018- VIVIENDA
AUTORIZACION PARA EXTRACCION DE MATERIALES DE 1 30 (treinta Traimits Gorefias S erncia de Alealdia
: Solicitud diigida al Alcalde, indicando el ipo de material a ex 95.00 * (reint@) | pocumentario sl | sy
CANTERA traer, volumen expresado en metros cubicos, plazo de dias habiles samr;u:al = san?u:al e
Base Legal: ejecucion de la extraccién, cauce y zona de extraccion,
" |Ley N° 27972, art69° inc. 9 (27.05.2003) asi como puntos de accesc y salida en coordenadas
Ley N° 28221, art. 3° (07.05.2004) geograficas UTM.
|DS. N° 006-2010-AG art, 1° (08.07.2010) 2 |Exhibir el Documento Nacional de Identidad (DNI) del solicitante
) RJ. N° 423-2011-ANA, art. 1° (08.07.2011) 3 |Copia simple del Testimonio de constitucion de la empresa
_{Decreto Legislalivo N° 1246 arts. 5° y 7° (10.11.2016) (de ser el caso).
___|Decreto Legislativo N° 1272 arts. 1°, 40°, 41°, 42° y 44° (21.12.2016) 4 |Planos de ubicacién a escala 1/5000 en coordenadas UTM
' |Decreto Legislativo N° 1310 art 1° (30.12.2016) Sisterna PSD56.
; P 5 |Ubicacion de las instalaciones de clasificacion y acopio si
o . I B las hubiere.
6 |Sisterna de extraccion y caracteristicas de la mdquina a ser
utilizada.
7 |Memoria Descriptiva.
8 |Declaracion Jurada de compromiso para la preservacion de
la zona de extraccion.
8 |Pago por derecho de tramite.
- Nota:
[ a) |La autorizacion administrativa para extraccion de material de
acarreo tendra una vigencia de hasta 01 {un) afo.
AUTORIZACION PARA INSTALACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO | A [EN BIENES DE USO PUBLICO (CON LEYENDA VARIABLE) 138.80 X ;5 Tramite Gerencia de Gerencia de Gerencia de
1 |solicitud dirigida al Alcalde debiendo consignar domicilio procesal (quince) Documentario | Desarrolio Urbano | Desarroilo Urbanc | Desarrclio Urbano
Base Legal 2 |dentro de la jurisdiccién del Distrito de Tarucachi, Arte o disefio dias habiles e Infraestructura | e Infraestructura | e Infraestructura
* Ley N° 27972 (27.05.03) 3 |del anuncio publicitario con dimensiones y leyenda.
* Ley N* 28976 (04.02.2007) Fotografia en el cual se debe apreciar el entorno urbano, el lugar
donde se ubicaré el anuncio publicitario: Fotomontaje del anuncio
publicitario con dimensiones, formas, color y leyenda del anuncio
solicitado.
Plano de estructuras a escala conveniente refrendado por Ingeniero
4 | Cvil hébil,
5 | De tratarse de paneles monumentales y volumétricos. debera
presentar seguro contra todo riesgo, de modo que esto cubra tanto
dafios materiales, como la integridad fisica de las personas, es decir,
lesiones, invalidez o muerte que sean ocasionados por elementos
oublicitacios




e s
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

DERECHO DE

PESNIBITDS TRAMITACION
PLAZO PARA

CALIFICACION

INIGIO DEL Ao

ENTO COMPETENTE
dias habiles) ERUGECIN PARA RESOLVER | R &

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 3 Evaluacién previa | RESOLVER (en

Numero y Denominacisn st ’:P'T'EG‘NA? Si1)

e [l

6 | De tratarse de anuncios de tipo luminosos, iluminados y/o especiales
mayores a 12 m2. adjuntara carta de responsabilidad profesional por
las instalaciones eléctricas refrendado por un Ingeniero Electricista o
Ingeniere Mecanico Electricista habil.

Copia de la carta de factibilidad de conexién eléctrica por la empresa
prestadora de servicios correspondientes (cuando la ubicacion del
anuncio involucra la instalacién de una red de energia eléctrica)
Autorizacién del Ministerio de Cultura conforme io dispuesto en la
Resolucion Directoral N° 196-96/INC de fecha 08 de Julio de 1996, en
caso que los elementos publicitarios se proyectan dentro de la Zona
Monumental. Pago del derecho de
tramite.

~

=

@

ANUNCIOS TIPO VALLAS CON VISTA A LA ViA PUBLICA (CON 138.90 X 15 Tramite Gerencia de Gerencia de Gerencia de
LEYENDA VARIABLE Y ANUNCIOS O PANELES SIMPLES CON (quince) Documentario | Desarrollo Urbano | Desarollo Urbana | Desarrollo Urbano
LEYENDA FIJA) dias habiles e Infraestructura | e Infraestructura | e Infraestructura
| Solicitud dirigida al Alcalde, debiendo consignar domicilio procesal
dentro del distrito de Tarucachi
Arte o disefio del anuncio publicitario con dimensiones y leyenda.
Fotografia en el cual se debe apreciar el entorno urbano, el lugar
donde se ubicara el anuncio publicitario: Fotomontaje del anuncio
publicitario con dimensiones, forma, color y leyenda del anuncio
solicitado
Plano de estructuras y plano de Instalaciones Eléctricas (de ser el
caso) a escala conveniente refrendado por Ingeniero Civil o Ingeniero
Electricista o Mecanico Electricista, respectivamente.
Autorizacién del propietario del inmueble. En caso de tratarse de un
inmueble sujeto a Régimen de Propiedad exclusiva y comun, adjuntar
autorizacion de la Junta de Propietarios (en caso de no existir Junta de|
propietarios.
podré presentar documento de autorizacion suscrito por
la mitad mas uno de los propietarios).
Copia de la carla de factibilidad de conexion eléctrica por la Empresa
Prestadora de Servicios correspondiente (cuando la ubicacién del

io involucra la i ion de una red de energia eléctrica).
Carta firmada por el represéntate legal de la empresa asumiendo la
responsabilidad por cualquier dafio o perjuicio producto de las vallas,
anuncios o paneles simples, instalados.
De tratarse de anuncios simples con leyenda fija, deberd adjuntar su
Licencia de funcionamiento de local comercial al cual publicita.
Autorizanién del Ministarin da Cultura eonfarme lo disnuesto an la

wR

3]

-~ @

@

=
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REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
ERECHO DE PLAZO PARA RECURSOS
TRAMITACION (') Evaluacién Previa RESOLVER TORIDAG
e ol INICIO DEL COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ BASE LEGAL 3 Auto- PROCEDI-
Nimero y Denominacién icédige!  |iensurrno| fensni | o MIENTO PARA RECONSIDE- N
Hbicacicn APLICA Positiva | Negativo | (ends RESOLVER RACION
hibiles)
DEFENSA CIVIL: PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN T |Golictud e ECSE (Anexd 1 del Manual) (1) X Trambte Gerencia de Gerencia de Gerencia de
ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS - 2 Declaracion Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona 146 80 Documentario | Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano | Desarrollc Urbano e
CSE juridica o de persona natural que actie mediante representacion, el e Infraestructura | e Infraestructura Infraestructura
legal o debe datos de
su poder y senalar que se encuentra vigente. (1)
CON UNA CONCURRENCIA DE HASTA 3,000 PERSONAS Croquis d‘; ubwcw; del lugar o recinto donde se tiene previsto
3 [realizar el Espectaculo, consignandosa la zona, sector, grupo,
avenide, calle, jirdn o pasaje, manzana, lote, numeracién, e indicar
Base Legal coma referencia alguna avenida principal, edificacion o
c ncia establecimiento conocido que oriente la ubicacidn sifuese necesario.
Competancia s s (1)
Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades Copia simple del Plano de la arquitectura indicanda ka distribucidn del
(27.05.2003). Arl. 79 numeral 3.6 6. ) 4 lescenario, mobiliario y otros, asi como el calculo del aforo, firmado
Ley N°® 29664, Ley que crea el Sistema Nacional de por arquitecto colegiado y habilitado; teniendo en cuenta en lo que
Gestion del Riesgo de Desastres (19.02.2011) y modificatorias, Arl. corresponda, lo siguiente: (1)
14.8. - En caso el caso del espectaculo se desarrolle en un recinto o
Decreto Supremo N°® 002-2018-PCM, Reglamento de el plano de arg| deba incluir la(s) planta(s)
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones (05.01.2018), flsica(s) del establecimianto ubicacion dal estrado, pantallas, torres de
Arts. 3, 4y 39, Hluminacion y sonido, tableros eléctricos, casetas, modulos, servicios,
i ubicacién de las zonas de concentracion de personas, de las dreas de
seguridad, sillas, butacas, mesas, y otro tipo de instalacién o
Requisitos | mabiliario utiizado para e espectéculo, uso de ambientes, zonas o
Decreto Supremo N°® 002-2018-PCM, Reglamento de areas. | de nombres y disposicion del mobiliario, ancho y
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones (05.01.2018), giro de puertas, pasajes, comedores de circulacion, ampas y
Art. 48, (1) |escaleras; con cotas y textos legibles de los ambientes, area de
Resolucién Jefatural N° 018-2018-CENEPRED/ terreno, techada y ocupada por pisc del establecimiento.
Manual de Ejecucin de Inspeccién Técnica de - En caso el Espectaculo Pablico Deportivo y No Deportivo se realice
Seguridad en Edificaciones (2301_2013)‘ Numeral 4.5.3. (1) en la via pablica en un érea confinada, el planc de arquitectura debera
Decrelo Supremo N° 006-2017-JUS, TU O de la Ley del ser elabcr:do segun lo descrito en el numeral precedente en lo que
o T corresponda.
TUQ 27444 Procadimiento Administrative General (22.01.2019) Art. _ El planc debe ser elaborado a escala que permita su lectura y facil
55, interpretacién, recomendandose las escalas 1/50, 1/100 o 1/200. -
Para el calculo de aforo se dabe considerar lo establecido en el
Calificacion y Plazo Reglamento Nacional de Edificaciones y se puede tomar como
Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de referencia el Anexo 15 del Manual
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones (05.01.2018), | ¢ Memoria descriptiva, incluyendo un resumen de Ia programacion de
Art, 41y 49, actividades, del proceso de montaje o acondicionamiento de las
estructuras; i icas, il de seguridad y
proteccidn contra incendios y mobiliario. (1)
g |Protocolo de medicién del sistema de puesta a tierra con una vigencia
tﬁmho no menor a un (1) afo, en caso haga uso de instalaciones eléctricas,
Decreto Supremo Ne 006-2017-JUS, TU O de la Ley del firmado por ingeniero 0 macénico electriosta y
{Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Arts. 51 y 52 habilitado. (1)
Decreto Supremo Ne 156-2004-EF, TU O de la 2 |¢ cia de operatividad y i de extintores, segun lo
' |Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) y modificatorias, Art. 68 establecida en la Norma A 130 Requisitos de Sequridad del
inciso B). {Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE y NTP 350 043-1;
Decrsto Supramo Ne 002-2018.PCM, Reglamento de i P A pn 4 B e s i 0
Inspecciones Técnicas de Segundad en Edificaciones (05.01.2018). sefalizacién y rutas de evacuacion y ubicacién de zonas seguras para
Art 6 numeral 6.2. los asistentes al evento, firmados por Arquitecto colegiado y
habiltade (1)
9 |Declaracitn Jurada de instalacién segura del sistema de gas licuado
de patréleo (GLP), en caso corresponda. (1)
10 |En caso de uso de juegos mecanicos ylo electromecdnicos, copia
simple de la memoria descriptiva de seguridad de ia instalacién de las
astructuras e instalaciones eléctricas. (1)
11 |Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiente o recinto, en

caso no lo haya expedida el mismo Organo Ejecutante. En caso
contrario, se debe consignar la numeracién del mismo en el formata
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacién

Formula-rio
1 Cédigo !
Ublcacién

DERECHO DE
TRAMITACION (%)

ALIFICAGION

Evaluacién Previa

{en% UITNO | (enSNY/
APLICA

Auto-
mitico

Positivo Negative

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

de solicitud. (1}
Indicar el nimero v ia fecha de la constancia de paco. (2}

Notas:

(a) Los formatos de Informe ECSE, deben ser reproducidos en dos
juegos, un original y una copia. El original ea para el Organg
Ejecutante y la copla para el administrado. (Numeral 1 2.12
Resolucidn Jefatural N° 016-2018-CENEPREDVY, Manual de Ejecucion
de Inspeccion Técnicae de Seguridad en Edificaciones)

(b} El organizador o promatar debe solicitar la ECSE con una
anticipacidn no menor de siate (7) dias habiles a la fecha de

del Esp Publico Deportivo o No Deportive. (Art. 47
del Decreto Supremo N° 002-2018-PCM)
(c) En el caso de un Espectaculo Publico Departivo o No Deportiva
que precise de més de siete {7) dias habiles para la ejecucién de las
i ] i i la solicitud debe ser

presentada antes del inicio de sus actividades (Ar. 47 del Decreto
Supremo N° 002-2018-PCM)
(d) Los planos de n y futas de Ll idos en
el requisito 8, deben contener la siguiente informacidn. rutas de
escape e indicacion de salidas, ubicacién de luces de emergencia,
extintores, gabinetes contra incendio y elementos de deteccion,
sefializacién y zonas de seguridad. Asimismo, el plan de seguridad
debe estar firmado por el organizader o promotor y el Jefe se
Seguridad del Espectéculo en todas sus hojas.
(Literal h del Numeral 4.5.3 Resolucién Jefatural N° 016-2018-
CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de Inspeccidn Técnicas de

en Edifi )

(*) Ei plazo méximo para la finalizacién del procedimiento de ECSE no|
puede exceder del dia anterior previsto para la realizacién del

p (Art. 49 del Decreto Supremo N° 002-2018-PCM).

[INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES POSTERIOR
AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE
INSPECCION DE RIESGO BAJO O MEDIO, QUE NO REQUIEREN
|LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

Base Legal

{Competencia

Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 78 numeral 3.6.8.
Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones {05.012018), Arts. 3, 4,
30y 31

Reguisitos
Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Técnicas de idad en Edifi (05.01.2018), Art. 35, (1)
Resolucién Jefatural N® 016-2018-CENEPREDH
Manual de Ejecucién de Inspeccidn Técnica de
Seguridad en Edificaciones (23,01 2018), Numeral 2.3.2.1 (1),
2.1.1.3(2) y Anexo 1. {3)
Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, TU O de la Ley del
Procedimiento Administrative General (20.03.2017) At 46.1.8 y (3) 46.1.10.(2)

Calificacion y Plazo

s ow

Solicitud de ITSE (Anexo 1 de Manual) (1),

O Jurada de C deC de S idad en

la Edificacion (Anexo 4 del Menual). (1)

Nomero del reporte del nivel de riesgo (Anexc 3 del Manual) (2)
Indicar el Nomero y la fecha de la constancia de pago (3)
Establecimientos con nivel de Riesgo Bajo o Medio

-Hasta 100 m2

- Mayor a 100 m2

En caso quae el 4rea sea mayor a 500 m2, el pago se realizara con
proporcién al costa por cada 100 m2 adicionales, coherente con (*)

Notas

(a) Los formatos de Informe ITSE, deben ser reproducidos en dos
juegos, un original y una copia. El original es para el Organo
Ejecutante y la copia para el administrado.

(Mumeral 1.2.12 Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/,
Manual de Ejecucion de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones)

(b) Para el de las en cuanto
al cumplimiento de condiciones de seguridad no relevantes en término
de riesgo, el administrado debe presentar por mesa de parte una

jurada de pafiada de pane! fotogréfico legible, con
leyenda expl que sustente el iento de las

subsanaciones y en las que se pueda apreciar &l cumplimiento de las

7980
80.80

9
(nueve)
dias habiles

Trédmite

Gerencia de.
Urbano

Gerencia de
D Urbano

Gerencia de
D Urbano e

e Infraestructura

2 Infraestructura

Infraestructura
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G et N Mo et Nod N N A o N Ad S s S N M N A RGA N B A M A B N R R e N B el B RS A TR
REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA CURSOS
TRAMITACION () Evaluacion Previa RESOLVER
AUTORIDAD
INICIO DEL
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL : it Auto- PROCEDY- | COMPETENTE
Noémero y Denominacién JCédigo 1 {en % UIT NO (en SN/ MIENTO PARA RECONSIDE-
siftioo (en dias RESOLVER APELACION
Ybkeacion APLICA Positivo | Negativo RACION
hébiles)
e Vv e W RV T R T T v = U e e e T
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones (05.01.2018), Arts. 11, equipos y otros do; pudi nente p
By documentacion que estime pertinente para sustentar el levantamiento
de dichas observaciones. (Numeral 2.3.2.1 y literal b 8) del numeral
Derecho de tramite 2.1.1.1 de la Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J, Manual
Decrata Supremo N® 006-2017-JUS, TU O de la Ley del de Ej de 6n Técnica de en Edi
lProcedimiento Administrative General (20.03.2017) Alls. 51y 52
Decrato Supremo N° 158-2004-EF, TU O de la
Ley de Tributacién Municipal (15.11,.2004) y modificatorias, Art. 68 inciso b},
Decrato Supremao N 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones (05.012018), At 6
numeral 6.2
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA AL 1 |Solicitud de ITSE (Anexo 1 de Manual) (1), X 7 Tramite Gerencia de Gerencia de Gerencia de
INICIO DE ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE 2 |Numero de reporte del nivel de riesgo (Anexo 3 del Manual) (2) (siete) Documantario | Desarrollo Urbano| Desarrolio Urbano | Desarrollo Urbano e
INSPECCION DE RIESGO ALTO QUE NO REQUIEREN LICENGIA DE 3 |Indicar el ndmero y la fecha de la constancia de pago. (3) dias habiles e °
FUNCIONAMIENTO Establecimientos con nivel de Riesgo Bajo o Medio
- Hasta 100 m2 96.00
Base Legal - Mayor a 100 m2 192.40

Competencia
Ley N® 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05 2003), Art. 79 numeral 3.6.6.
Decreto Supremo N® 002-2018-PCM, Reglamento de
Técnicas de idad en Edif {05.012018), Ats. 3,4y

30

Requisitos
Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Técnicas de dad en E i

Ir (05.01.2018), Art. 25.1
(1)(4) y 36.

Resolucion Jefatural Ne016-2018-CENEPREDM

Manual de Ejecucion de Inspeccidn Técnica de

Seguridad en Edificaciones (23.01 2018), Numeral 22.1 (1} (2), 22.1.3 {4)
Decretc Suprema Ne 006-2017-JUS, TU O de la Ley del

Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Art. 46.1.8. (3) y 46.1.10.
(2)

Calificacién y Plazo

|Detreto Supremo Ne 002-2018-PCM, Reglamento de

Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones (05.01.2018}, Arts. 11,
3By 26

Derecho de tramite

Decreto Supremo Ne 006-2017-JUS, TU O de la Ley del

Procedimiento Administrativo General {20 03 2017) Arts, 51 y 52,

Decreto Supremo Ne 156-2004-EF, TU O de la

Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) y modificatorias, Art. 68 inciso B}
Decreto Supremo Ne 002-2018-PCM, Reglamento de

Técnicas de dad en {05.012018), Art. 6

Insp
numeral 8.2,

En caso que el drea Sea mayor a 500 m2, el pago se realizara con
|proporcion al costo per cada 100 m2 adicionales, coherente con (*)

Documentos técnicos en copia simple, firmados por el profesional o
empresa responsable, cuando corresponda, siendo los siguientes (4)
a) Croquis de ubicacion

) Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del
célculo de aforo.

¢) Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y
cuadro de cargas

d) Cartificado vigente de medicion de resistencia del sistema de

puesta a tierra.

6) Plan de Seguridad del to Objeto de Inspeccion.

f) Memoria o protocolos de prueba de operatividad y/o mantenimiento
de los equipos de seg ¥ ién contra | los cuales
se dsben segan da, siendo 105 sk :

- Memoria del sistema de deteccién y alarma de incendios.

- Memoria de los extintores.

- Protocole de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del sistema
de rociadores.

- Protocolo da pruebas de operatividad y/o mantenimiento del sistema
de rociadores especiales tipo spray.

- Protocolo de pruebas de operatividad yfo mantenimiento del sistema
de redes principales de proteccion contra incendios enterradas (en
caso de fabricas, almacenes, otros).

- Protocolo de pruebas de operatividad yfo mantenimiento del sistema
de montantes y gabinetes de agua contra incendio.

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de las
bombas de agua contra incendios

- Protacolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de las luces.
de emergencia.

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de las
puertas cortafuego ¥ sus dispositivos come marcos, bisagras
cierrapuerias, manija cerradura o barra antipanico

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del sistema
de administracién de humos.

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento dei sistema
de p i 1 de de

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

T re
REQUISITOS

Ndmero y Denominacién

s f - e o e ot e e e S s e

Formula-rio
I Cédigo /
Ubicacién

DERECHO DE
TRAMITACION (%)

CALIFICACION

Evaluacién Previa

{en% UITNO | (en SN

APLICA

mitico

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE-
RAGION

APELACION

TeT BISISI11a TS0 11CU U4 GXU GLUILN UG 1TUNUARY OB Vot U o
- Protocalo de pruebas de operatividad y/e mantenimiento del teléfono
de emergencia en ascensor.

- Protocole de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del teléfono
de bomberos.

Notas:

() Los formates de Informe ITSE, deben ser reproducides en dos

juegos, un criginal y una copia. El otiginal es para el Crgano

Ejecutante y la copia para el administrado.

(Numeral 1.2.12 Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPREDA,

Manual de Ejecucion de Inspeccién Técnicas de Seguridad en

Edificaciones )

() Mo son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales

a), b) y ¢}, en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad

de obra y no han sufride modificaciones, siampre qua se trate de
que fueron ala idad durante los

cinco (5) afios antericres inmediatos, de conformidad con lo

en el articulo 46 del Texto Unico Ordenado de la Ley N°

27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. (Numeral 25.2

del Art. 25 det Decreto Supramo N° 002-2018-PCM)

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA AL
INICIO DE ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE
INSPECCION DE RIESGO MUY ALTO QUE NO REQUIEREN LICENCIA DE

~ !'|FUNCIONAMIENTO

Base Legal
a
Ley Ne 27972, Ley Orgéinica de Municipaldades
(27.05.2003), Art. 78 numeral 3.6.6
Dacreto Supremo Ne 002-2018-PCM, Reglamento de
p Técnicas de Seg enE

(05.012018), Arts. 3,4y

Requisitos
Decreto Supremo Ne 002-201 B-PCM Reglamento de
Técnicas de Segt en

(05.01.2018}, At 26 y
a1 1 4)

Resolucién Jefatural Ne016-2018-CENEPREDIY

Manual de Ejecucién de Inspeccién Tacnica de

Seguridad en Edificaciones (23.01.2018), Numeral 2.3.2., 2.2.1(1)(2), ¥
2.21.3(4)

Decreto Supremo Ne 008-2017-JUS, TU O de la Ley del

Procedimiento Administrative General (20.03.2017) Art. 46.1.8. (3) y 46.1.10.
(2)

Calificacién y Pla;

Decreto Supremo Ne 002-2018-PCM, Reglamento de

Inspecciones Técnicas de Segundad en Edificaciones (05.01.2018), Arts. 11,
3By2W

Derecho de tramite
Decreto Supremo N® 008-2017-JUS, T.U.O de la Ley del
| Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Arts. 51y 52.

(RN

Solicitud de ITSE {Anexc 1 de Manual) (1),

Namero de reporte del nivel de riesgo (Anexc 3 del Manual). (2)
Indicar el nGmero y la fecha de la constancia de pago. (3)
Establecimientos con nivel de Riesgo Bajo o Medio

- Hasta 100 m2

- Mayor a 100 m2 hasta 500 m2

En caso que el area sea mayor a 500 m2, el pago se realizard con
proporcién al costo por cada 100 m2 adicionales, coherente con (*)

Documentos técnicos en copla simple, firmados por el prolesional o
empresa responsable, cuando corresponda, siendo los siguientes. (4)
a) Croquis de ublcacion.
b) Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del
calculo de aforo,
c) Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifiares y
cuadro de cargas.
d) Certificado vigente de medicién de resistancia del sistema de
puesta a tierra
@) Plan de Seguridad del imiento Objeto de
f) Memoria o protocolos de prueba de operatividad y/o mantenimiento
de los equipos de idad y p contra los cuales
sa deben presentar seg(n carresponda, siendo los siquientes:
- Memoria del sistema de deteccién y elarma de incendios.
- Memoria de los extintores.
- Protocolo de prusbas de operatividad y/o mantenimiento del sistema
de rociadores.
- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del sistema
de rociadores especiales tipo spray,
- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento dei sistema
de redes principales de proteccién contra incendios enterradas (en
casao de fabricas, almacenes, otros).
- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del sistema
e montantes y gabinates de agua contra incendio.

e anaskins.ik i ionlada

138.10

167.70

7
(siete)
dias habiles

Tramite
Documentario

Gerencia de
Desarrollo Urbano
e Infraestructura

Gerencia de
Desarrollo Urbano
© Infraestructura

Gerencia de
Desamollo Urbano e
Infraestructura
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AR
oot rﬂm{\o\

=
& 1 GO
REQUISITOS CALIFIGACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO ;‘E PLAZO PARA RECURSOS
TRAMITACION (*) Evaluacién Previa ResoLver || automioa
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Fommms i Auto- procens. | | FOMPETENTE
Ndmero y Denominacion rcodigol | @nuuirno| fensny | MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
Ublcackén APLICA Posttivo | Negativo s“;‘h:’: BEBOLVER RACION

UECTE0 SURTEMO N~ | D0-LUUG-EF, |.U.L a8 13 o e
Ley de Tributacion Municipal (15.11 2004) bombas de agua contra incendios.
- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de las luces,

y modificatorias, Art. 68 inciso B).
Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de de emergencia

Técnicas de d en Cac - Protocolo de pruebas de operalividad y/o mantenimiento de las
(05.01.2018), Art. & numeral ; 2. puertas cortatuego y sus dispositivos como marcos, bisagras

cierrapuertas, manija cerradura o barra antipanico

- Protocolo de pruebas de operatividad yfo mantenimiento del sistema
da administracién de humos.

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del sistema
de p 1 de de i

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento

del sistema mecanico de extraccion de manéxide de carbono.

- Protocole de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del teléfono
de emergencia en ascensor

‘ ri - Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del teléfono
N de bomberos.

Notas:
(a) Los formatos de Informe ITSE, deben ser reproducidos en dos
juegos, un original y una copia, El original es para el Organo
Ejecutante y la copla para ef administrado.
(Numeral 1.2.12 Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPREDA,
Manual da Ejecucion de Inspeccion Técnicas de Seguridad en
Edificaciones)
(b) Mo son exigibles el crogus ni planos a que se refieren los Iiterales
a}, b) y c), en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad
de obra y no han sufride modificaciones, siempre que se trate de
que fueron p ala durante fos
o cinco (5) afios anteriores inmediatos, de conformidad con lo
establecido en el articulo 46 del Texto Unico Ordenado de la Ley N°
QR T P 27444, Lay del Procedimiento Administrativo General. (Numeral 25.2
del Art. 25 del Decreto Supremo N° 002-2018-PCM)

nalt SR 1 47 [RENOVACIGN DEL CERTIFICADO ITSE PARA ESTABLECIMIENTOS 1 |Solicitud de Renovacién {Anexo 1 del Manual). (1) X Tramite Gerencia de
OBJETO DE INSPECCION DE RIESGG MUY ALTO CON: 2 |Declaracién jurada segin fermato en la que se manifiesta que se Documentario | Desarrollo Urbano
ITSE PREVIA AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el e Infraestructura
FUNCIONAMIENTO, o ITSE PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES QUE NO ctorgamiento del Certificado de ITSE. (Anexo 5 del Manual) (1)
REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 3 |indicar el numero y la fecha de la constancia de pago. (3) 78.90
Establecimientos con nivel da Riesgo Bajo o Medio
Base Legal - Hasta 100 m2 89.90
Competencia - Mayor a 100 m2
|Ley N° 27672, Ley Qrganica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 78 numeral 364y 38.6 En caso que el drea sea mayor @ 500 m2, el pago se realizara con
Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de proporcién al costo por cada 100 m2 adicionales, coherente con (*}
|Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones (05.01.2018), Arts 3y 4,
Requisitos Notas:
Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas de| (8) El certificado de ITSE, asi como sus sucesivas renavaciones,
Seguridad en Edificaciones (05.01.2018), Arts. 28 (1) y 38. {1)(2) tiene una vigencia de dos (2) afios contadas a partir de su fecha de
Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/ expedicién. (Numeral 15.4 del At 15 del Decreto Supremo N° 002-
Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de 2018-PCM)
Seguridad en Edificaciones (23.01.2018), Numeral 2 1.3. y 233, (1)2) (b) La presentacion de la solicitud de renovacién debe efectuarse
Decreto Supremo Ne 008-2017-JUS, TU O de la Ley del treinta (30) dias habiles anteriores a la fecha de caducidad
Procadimiento Administrativo General (20.03.2017) Art. 46.1.8. (2) (Resolucién Jefatural N° 018-2018-CENEPRED/, Menual de
Ejecucién de Inspeccién Téconicas de Seguridad en Edificaciones
Califi n y Pl Anexo 13)
Decreto Supremo Ne 002-2018-PCM, Reglsmento de (c) El derecha de trémite es determinado en funcién al importe del

costn que su ejecucitn genera para la entidad por el servicio prestado

+  L—__linsceccionss Técnicas de Seouridad en Edific (050120185 Ads 13
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REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA RECURSOS
TRAMITACION () Evaluacién Previa RESOLVER AUTORIDAD
INICIO DEL COMPETENTE
DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL et Auto- PROCEDI-
Namero y Denominacion I Cédigo en % UIT NO | (en SV PARK RECONSIDE-
e ( mitico {en dias MIENTO RESOLVER APELACION
lcacion APLICA Positiva | Negativo Sibiig) RACION
29738 TGUraITE 100a U UGIECION, 137 AIOUIGSZ. 1 061 10U 08 13 Ley -
Decreto Supramo Ne 006-2017-JUS, TU O de la Ley del Cileal]
:m;?ﬁ;;ﬁgﬁ:’;;z;‘;:;wgg;;gg‘?) As, 322 {*) Cuando en los procedimientos de aprobacion automética se
Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de mqulura_nacesanamam da la expedicion de un documento sin el cual
aciiriad AN B iocticme (3% 15018), NUmRRVAIA, YA TR, ol usuario no pueda hacer sfectivo su derecho, el plezo méximo para
su expedician es de cinco (05) dias habiles (aiticulo 3 2 del TUQ de la
Derecho de tramite LR
Decreto Supremo Ne 008-2017-JUS, TU O de la Ley del
Procedimiento Administrativo General (20 03.2017) Ants. 51y 52 (3)
Decreto Supremo Ne 156-2004-EF, TU O de la
Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) y modificatorias, Art. 68 inciso B)
Decreto Supremo Ne 002-2018-PCM, Reglamento de
Técnicas de den 1es (05.01.2018), Art. 6
RENOVACION DEL CERTIFICADO ITSE PARA ESTABLECIMIENTOS 1 |Solicitud de Renovacion (Anaxo 1 del Manual). (1) X 9 Tramite Gerencia de Gerencia de Gerencia de
OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO ALTO CON: 2 |Ceclaracién jurada segun formato en la que se manifiesta que se (dias) b sl llo Urbano | O Urbano | O Urbanc e
ITSE PREVIA AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el e Infraestructura | e Infraestructurs Infraestructura
FUNCIONAMIENTO otorgamiento del Certificado de ITSE. (Anexo 5 del Manual) (1) dias habiles
ITSE PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES QUE NO REQUIEREN LICENCIA| 3 |Indicar el nimero y Ja fecha de la constancla de pago. (2) 96.00
DE FUNCIONAMIENTO Establecimientos con nivel de Riesgo Bajo o Medio
- Hasta 100 m2 11240
Base Legal - Mayor a 100 m2 hasta 500 m2
Competencla En caso que el 4rea sea mayor a 500 m2, el pago se realizara con
Ley N° 27672, Ley Orgénica de Municipalidades proporcién al costo por cada 100 m2 adicionales, coherente con (*)
(27.05.2003), Art. 78 numeral 3.6 4 y 3.6.6
Decreto Supremo IN° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones (05.01.2018), Arts 3y 4
< X Notas:
Wi \.l (3) El certificado de ITSE, asi como sus sucesivas renovaciones,
iz . Decreto Suptemo N° 002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas de| tiene una vigencia de dos (2 aflos contados a partir de su fecha de
‘b 1 |seguridad en Edificaciones (05.01.2018), Arts, 38y 20 (1) expedicion.
k4 Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/ (Numeral 15.4 del Art. 15 del Decreto Supremo N° 002-2018-PCM)
Manual de Ejecucién de Inspeccion Técnica de (b} La presentacion de la soficitud de renovacién debe electuarse
Seguridad en Edificaciones (23 01.2018), Numeral 2.3.3.y numeral 2.2.3.1 {1) treinta (30) dias hébiles anteriores a a fecha de caducidad
Decreto Supremo Ne 006-2017-JUS, TU © da ta Ley del (Resclucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J, Manual de
Procedimiento Administrativo General (20.03 2017) Art. 46.1.8.(2) Ejecucion de Inspeccién Técnicas de Seguridad en Edificaciones-
Anexo 14)
Cali
Decreto Supremo Ne 002-2018-PCM, Reglamento de
{Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones (05.01.2018), Arts 11,
38 y 28
rdm|
Decreto Supremo N° 008-2017-JUS, T.U.O de la Ley del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Arts. 51y 52
Decreto Supremo N° 156-2004-EF, TU O de la
Ley de Tributacion Municipal (15.11.2004)
y modificatorias, Art. 88 inciso B).
Decreto Supremo N® 002-2018-PCM, Reglamento de
P Técnicas de dad en E
(05.01.2018), Art. € numeral 62
49 |[RENOVACION DEL CERTIFICADO ITSE PARA ESTABLECIMIENTOS 1 |Sclicitud de Renovacidn {Anexo 1 del Manual). (1) X 9 Tramite Gerencia de Gerencia de Gerencia de
OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO MUY ALTO CON: 2 |Declaracidn jurada segun formato en la que se manifiesta que se {dias) D i D llo Urbano | D llo Urbano | O Urbano e
mantiene las i de seguridad que el dias habiles e Infraestructura | @ Infraestructura Infraestructura
- ITSE PREVIA AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE otorgamiento del Certificado de ITSE (Anexo § del Manual) (1)
ELNCIC 10 3 _lindicacslnimern via fechadela iade nagn (2]
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DENO! G

DEL PROC 'O Y BASE LEGAL

REQU

Nidmero y Denominacion

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacién Previa

1 Cédigo |
Ubicacién

(en % UIT NO
APLICA

{en SN/

mitico

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

{en dias
héblles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSQOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

- ITSE PREVIA AL II“NCIO DE ACTIVIDADES QUE NO REQUIEREN
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

Base Legal

<

Lay M° 27072, Loy Orgénico de Municipalidades
{27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.4y 36.6

Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Ir Técnicas de Seg d en Edi i

(05012018}, Arts. 3y 4,

R

Decrete Suprema N° 002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas de|
Seguridad en Edificaciones (05.01.2018), Arts, 38y 20 (1)

Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J

Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de

Seguridad en Edificaciones (23.01.2018), Numeral 2 3.3 y numeral 2.2.3.1 (1)
Decreto Supremo e 008-2017-JUS, TU O de la Ley del

Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Art. 46.1.8. (2)

Calificacion y Plazo
Decreto Supremo Ne 002-2018-PCM, Reglamento de

P Técnicas de Seguridad en Edificaciones (05 01.2018), Ars. 11,
3829 (4)

Derecho de tramite

Decreto Supremao N° 008-2017-JUS, T U.C de la Ley del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Arts. §1y 52
Decreto Supremo N°® 158-2004-EF, T.U.O de la

Ley de Tributacion Municipal (15.11.2004)

y modificatorias, Art. 68 inciso B).

Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de

Insp: Técnicas de en E i

(05.01.2018), Art. § numeral 6.2.

Establecimientos. con nivel de Riesgo Bajo o Modlu“
- Hesta 100 m2 (*)
- Mayor a 100 m2 hasta 500 m2

En caso que el drea sea mayor a 500 m2, el pago se realizard con
proporcitn al costo por cada 100 m2 adicionales, colierente con (*)

Notas:

(a) El certificado de ITSE, asl como sus sucesivas renovaciones,
tiene una vigencia de dos (2) afics contados a partir de su fecha de
expadicion.

(Numeral 15.4 del Art. 15 del Decreto Supremo N° 002-2018-PCM)
(b} La presentacién de la solicitud de renovacién debe efectuarse
treinta (30) dias habiles anteriores & la fecha de caducidad.

|(Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/, Manual de

Ejecucion de Técnicas de en

Anexo 14)

136.10

167.70

50

. S

e et e
DEFENSA CIVIL: SERVICIO EXCLUSIVO

DUPLICADO DEL CERTIFICADC DE TNSPECCION TECNICA DE
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES

Base legal

TR

Decreto Supremo Ne 008-2017-JUS, TU Q de la Ley del
Procedimiento Administrativo General (2003 2017) Arts 422y 116,

Hequisitos
Decreto Suprema Ne 008-2017-JUS, TU Q de la Ley del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) A 116 (1)

Calificacién y Plazo
Decreto Supremo Ne 008-2017-JUS, TU O de la Ley del
Procedimiento Administrativo General {20.03.2017) Art. 32

h trd
Decreto Supremo Ne 008-2017-JUS, T.U.O. de la Ley del
Procedimiento Administrativo General {20.03 2017) Arts. 51 y 52. Decreto
Supremo Ne 156-2004-EF, T.U.O. dela

Ley de Ti i ipal y (15.11.2004), Art. 68 inciso B).

X

{Solicitud del administrado. (1)

Indicar el numero v la fecha de la constancia de paaga. (1)

Tramite
Documentario

Gerencia de
Desarrollo Urbano
e Infraestructura
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* Lay N* 27972 art. 118 (27.05.03)

* Ley N* 27444 art, 105(05/02/2001) y modif.

* D.Leg.NO 1055 que maodifica la Ley N° 28611 Ley
General del Ambiente art 438

un domicilio Uniga.

un ap do y g
b) Dalos del denunciado
) Describir los hechos que presuntamente pudieran constituir la

d) Proporcionar de ser el caso, la evidencia que tenga en su poder con|
medios pri audios, videos, fias, impresos, pias,
planos, mapas, cuadros, dibujos, discos compactos, instrumentos
lalmacenamiento informéticos, y demés objetos que permitan verificar
la comisién de una infraccion administrativa ambiental.

Notas:

a) Si los hechos denunciados se encuentran bajo el ambito de
fiscalizacién directa de la EFA se procederd a actuar como
cormesponde.

b} Si los hechos denunciados se encuentran bajo &l &mbito de
fiscalizacién de otra EFA, se procederd a derivar |a denuncia a dicha
entidad mediante un documento formal, a fin de que actie conforme a
sus atribuciones.

<) En caso la denuncia no se encuentre bajo el &mbito de fiscalizacion
del EFA, se procederd a derivarla a la autoridad ambiental
competente. para que esta actué conforme a sus atribuciones.

REQUISITOS CeRRARS CALIFICACION ANEEE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS
TRAMITACION () Evaluacién Previa RESOLVER AUTORIDAD
Eormilert INICIO DEL | ¢ yperenTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL S Auto- PROCEDI-
Nimero y Denominacion icédigel |iansguirno| fenSNN | o e MIENTO nzmn RECONSIDE- g A AOH
Ublcacién CA o RACION
APLI Positivo Negativo hébiles)
ALCALDIA
1. SECRETARIA GENERAL

PARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION:PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

ACCESO A LA INFORMAGION QUE POSEA O PRODUZCA LA 7 |Solicitud dirigida al Secratanc General indicande nombre, X 10 Tramite Jete de Secretaria | Jefe de secretana Gerente

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TARUCACHL. consignando lo siguiente: {Diez) documentario General General Municipal
a) Nombres y apellidos o denominacion o razén social, dias.

Base Legal nimero de documento de identidad o namero de RUC, habiles

° Ley N° 27972. AN, 9o (27.05.2003) domicilio del recurrente y del representante, segdn

“Decreto Supramo N° 164-2020-PCM, Aprueba el Procedimiento correspanda

|Estandarzado de Acceso a la Informacicn publica creada u obtenidad por la b) Namero de teléfono y/o correc slectrénico, de ser e caso

entidad , qua se encuentre en su posesion o bajo control c) Expresidn concreta y precisa del pedido de informacién.

°TUO Ley N* 27444, (22.01.18} a) Medio en la que desea la informacién

©D.S. N* 043-2003-PCM. Art. 1° (07.08.03) - Copia simple (tamafio A-4), Informacicn en CD, Correo Electronico
NOTA: La solicitud puede ser presentada a traves del Portal de
Transparencia de la Entidad, de forma personal ante la unidad de
recepcion documentaria, o 3 traves de otros canales creados para tal
fin.

3 |Pago por derecho de trdmite
-Copia simple (tamafio A-4) 0.10
-Informacion en CO 1.00
-Correo electronico GRATUITO
'_ 2 s
SUB GERENCIA DE GESTION Y MANTENIMIENTO (SGGAM) : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
52 |ATENCION Y REGISTRO DE DENUNCIA AMBIENTAL ANTE LA ENTIDAD | 1 “TPresentacion del formulario Ge regisro de denuncias ambientales, GRATUITO X 30 Trgamite Oficina de Oficina de Oficina de Servicios

DE FISCALIZACION AMBIENTAL - EFA TARUCACHI consignande la siguiente informacion Documentaric | Servicios Sociales | Servicios Sociales Saciales
a) Datos del denunciante, cuando se trate de una denuncia (treinta)

Base Legal presentada por varios ciudadanos de manera conjunta, se podré dias habiles
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REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA RECURSOS
TRAMITACION (*) Evaluacién Previa RESOLVER miciopeL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Femmuletiy Auto- Procepl. | COMPETENTE
Nimero y Denominacién 1 Cédigo / (en%UITNO | (enSNU | o MIENTO PARA RECONSIOE- APELAGON
Ublcackén APLICA Positivo Negativo (en dias RESOLVER RACION
hibiles)
AUTORIZACION TEMPOTAL PARA EJERCER COMERCIO AMBULATORIO | 1 |Solicitud -formato con caracter de declaracion jurada, debidamente 40.00 X 30 Treamite Oficina de Oficina de Oficna de Servicios
EN ZONAS AUTORIZADAS suscrito indicando numers de documento de identidad y giro de Documentano | Servicios Scciales | Servicios Sociales Sociales
actividad. (treinta)
Base Legal
“TUO Ley N* 27444 (22.01.19) 2 |Pago de derecha de tramite i vabiice
* LEY 30951, Ley que reconoce I preparacion y expandio o vanta da bebidas
|efaboradas con plantas medicinales en la via piblica, como microempresas
generadcras de autoemplea productivo
*Ley Organica de Municipalidades N° 27972
54 |REGISTRO Y RECONOCIMEINTO DE ORGANIZACIONES SOCIALES Y 1 |Selicitud -formato con caracter de D.J. GRATUITO x 15 Treamite Oficina de Oficina de Oficina de Servicios
'COMITES DE GESTION 2 |9 Copia Fedateada delActa de Constitucion Documentaric | Servicios Sociales | Servicios Sociales Sociales
3 01 Copia Fedateada del Acta de Aprobacion del Estatuto nce)
Base Legal 4 |01 Copia fedateada del Acta de Arobacion de eleccion del argano (quince)
* Ley N° 27972 art. 112, 113, 118 Y 117 (27.05.03) Directivo.
5 {01 Nomine de miembros d ela Directiva con indicacion de domicilio, das habiles
numero de documentes de identidad y cargo.
55 1REMZ)\!'MCIDN DE DATOS DE ORGANIZACIONES SOCIALES Legal 1 [Selicitud -formato con caracter de O.J. GRATUITO X 5 Treamite Oficina de Oficina de Oficina de Servicios
2 |01 Copia Fedsateada delActa de Asamblea General Documentario | Servicios Sociales | Servicios Sociales Sociales
Base Legal 3 o1 Copia Certificada de que acredita fi
* Ley N° 27972 art. 112, 113, 1168 Y 117 (27.05.03) (cinco)
dias habiles
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